UBND TiNH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap -Tw do - Hanh phiic

sé: 4668 /SGD&PT-TCCB

V/v bd nhiém ngach va xép luong theo
Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay
15/8/2017 cha B Noi vu

Hoa Binh, ngay A& théng 9 nim 2017

Kinh guri:
- Vin phong S& Giao duc va Pao tao;
- Céc don vi, truong hoc truc thudc So

Thyc hi¢n Céng vin ) 2082/SNV-TCBC&TCPCP ngay 05/9/2017 cua
S& Noi vu vé viéc bd nhiém ngach va xép luong theo Thong tu 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 ctia B6 Noi vu.

Cén ctr Thong tu s6 | 172014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bg truong Bo
Noi vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén moén
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh; Thong tu s6 05/2017/TT-BNV
ngay 15/8/2017 cta Bg truéng Bé Noi vu sira ddi, bd sung mot s6 didu cua
Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cua B truong B Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén, b6 nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va viéc té chirc thi ndng ngach cong churc.

S0 Giao dyc va bao tao hudng dan thuc hién viéc bd nhiém ngach va xép
lwong theo Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ciia Bd Ndi vu, cu thé nhu sau:

1. Doi twong ap dung

- Céan by, cong chirc chuyén nganh hanh chinh lam vigc trong céc co
quan, to chtrc hanh chinh cép tinh, cap huyén va don vi su nghiép cong lap dang
gift cdc ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh (cii) theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 cia B truong - Trudng Ban T6 chirc -
Cén by Chinh phu (nay 1a B3 truong Bd Noi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuén
nghiép vu cac ngach cdng chirc hanh chinh.

- Nhan vién lam viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh sb 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu dang lam viéc trong
c4c co quan, to chirc hanh chinh cp tinh, cap huyén va don vi su nghiép cong
lap.

- Vién chirc lam viéc & cac b phan hanh chinh, khong truc tiép thuc hién
chuyén mén, nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cong lap.

2. Vé cac chire danh va mi sé ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
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2.1. Theo quy dinh tai Piéu 3 Théng tu sé 1 1/2014/TT-BNV ciia Bo
truong BO Noi vu, cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh bao gom:

a) Chuyén vién cao cz’ip Mai sb ngach: 01.001
b) Chuyén vién chinh Ma s6 ngach: 01.002
¢) Chuyén vién Mi s6 ngach: 01.003
d) Can sy M4 s6 ngach: 01.004
d) Nhén vién M3 s6 ngach: 01.005

2.2. Bai bo ngach va ma s cac ngach tai Quyét dinh sé 78/2004/Qb-
BNV ngay 03/11/2004 ctia Bo Noi vu v€ viéc ban hanh danh muc céc ngach
cong chirc va cac ngach vién chire, cu thé nhu sau:

a) K¥ thudt vién danh may Mi s6 ngach: 01.005

b) Nhan vién danh may Mi s6 ngach: 01.006
¢) Nhén vién k§ thuat M3 s6 ngach: 01.007
d) Nhan vién van thu Mi s6 ngach: 01.008
e) Nhan vién phuc vu Mi s6 ngach: 01.009
f) Lai xe co quan M3 s6 ngach: 01.010
g) Nhan vién bao vé M4 s6 ngach: 01.011

3. V& bing luong 4p dung d6i véi cac ngach cong chire hanh chinh:

3.1. Ap dung Bang 2 (Béang luong chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bd,
cong chirc trong cic co quan nha nudc) doi véi cac ngach cong chure sau:

a) Ngach Chuyén vién cao cap ap dung c6ng chirc loai A3 (nhom 1);
b) Ngach Chuyén vién chinh ép dung cong chirc loai A2 (nhom 1);
¢) Ngach Chuyén vién ap dung cong chirc loai Al;

d) Ngach Can sy dp dung cong chirc loai AO;

d) Ngach Nhan vién 4ap dung cong chirc loai B.

3.2. Ap dung Bang 4 (Bang luong nhén vién thira hanh, phuc vu trong céc
co quan nha nudce va don vi su nghiép ciia nha nuéc) doi véi cong chire hién gitt
ngach nhén vién lai xe co quan va ddi Ydi nhan vién lam viéc theo ché do hop
dong lao dong quy dinh tai Nghj dinh so6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia
Chinh phu dang lam viéc trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh cép tinh, cap
huyén va don vi sy nghiép cong lap.

4. Vé cach thirce chuyén ngach va xép lwong

Céch chuyén ngach va xép luong dbi voi cong chirc, nhan vién hop dong
lao dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu, vién chire lam viéc
¢ cac by phén hanh chinh, tong hop, t6 chirc can bd, quan tri, van phong, ké
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hoach, tai chinh va cac bo phan khong truc tiép thuc hién chuyén mén, nghiép
vu theo chirc danh nghé nghi€p trong don vi su nghiép cong lap: Thuce hién theo
ding quy dinh tai Khoan 6 va Khoan 7 Diéu 1 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
ngay 15/8/2017 ctia B6 truong Bo Noi vu.

5. Vé quy trinh thuc hién

5.1 Vin phong S¢ Giao duc va Pao tao, cic don vi, truong hoc truc thude S&
tién hanh ra soat déi ngii cong chirc, vién chirc, nhan vién hop dong lao dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu tai don vi, d6i chiéu véi vi tri viéc lam
dang dam nhén, trén co s¢ d6 1ap phuong 4n chuyén xép lai ngach theo quy dinh méi
gl vé S Gido duc va Pao tao, trong dé luu y:

a) Béi voi ngach chuyén vién chinh va ngach chuyén vién: Coéng chtre, vién
chirc d& duge bo nhi¢m & ngach nao thi tiép tuc xép lwong theo ngach do.

b) Péi voi ngach can su: Co quan, don vi ra soat, dé nghi bd nhiém vao ngach
cdn sy (m6i) va xép luong loai A0 di véi cong chirc, vién chite da tt nghiép trinh
do cao dang phu hop véi vi tri cong viée dang lam (theo mdu 01). Déi véi truong
hop cong chire, vién chite di dugc bd nhiém vao ngach can su (cti) nhung chua ¢6
béng tot nghiép cao ddng phi hop véi vi tri cong viéc dang lam thi co quan str dung
cdng chie, vién chire phai bé tri cho cong chure, vién chirc hoc tp nang cao trinh do
dé du tiéu chuin cua ngach can sy (mdi) va dé nghi bd nhiém vao ngach can su
(méi) khi da c6 du tidu chuan, didu kién theo quy dinh.

¢) Doi vdi ngach nhan vién:

- Co quan, don vj ra soét, dé nghj bd nhiém vao ngach nhan vién (mai) -
mé s6 01.005 déi voi cong chuce, vién chirc dam nhiém vi tri cong viée thira
hanh, phuc vu hién dang gitt céc ngach tir 01.005 dén 01.011 va di ¢6 bang tdt
nghiép trung cép trg 1én phu hgp véi vi tri cong viéc dang lam (theo méau 02).
Truong hop cong chire, vién chirc dang giir cdc ngach tir 01.005 dén 01.011
nhung chua c6 bang tot nghiép Trung cap pht hop véi vj tri cong viéc dang lam
thi co quan sir dung cong chire, vién chire phai b tri cho cong chite, vién chire hoc
tdp nang cao trinh d6 dé du tiéu chuan ctia ngach nhan vién (mé1) va dé nghi bo
nhiém vao ngach nhan vién (méi) khi d c6 du tiéu chudn, didu kién theo quy dinh.

- Pdi véi nhan vién hop dong lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP
cua Chinh phil: Co quan, don vi ra soét, dé nghi pé nhiém vao ngg,lch nhén vién
(méi) va xép luong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9a Théng tu s6 11/2014/TT-
BNV cua B Noi vu (theo mau 03).

5.2. Vién phong S¢ Gido duc va Pao tao, cac don vi, truong hoc can cir vao
céc Thong tr huéng din da néu trén Iap danh sach dé nghj bb nhiém va xép luong
chitc danh nghé nghiép cho vién chic va nhan vién hop déng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ctia don vi, ngp vé S& Gido duc va Do tao dé tdng hop dé nghj S&
N6i vy thim dinh phuong an bd nhiém va xép luong theo quy dinh méi.

6. Vé ho so dé nghi b6 nhiém ngach cong chirc hanh chinh
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- Cong van dé nghi cia don vi;

- Danh sach téng hop phucmg an dé nghi bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép ¢ dbi vai vién chirc va nhan vién hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-
CP. (theo mau quy dinh).

- Ban pho t6 quyét dinh tuyén dung; quyet dinh ning bac luong gan nhét,;
bang cip chuyén mon nghiép vu theo tiéu chuan ngach dé nghi bd nhiém.

7. Vé thoi gian thuc hién

Dé nghi céc co quan, don vi hoan thién hé so dé nghi bb nhiém ngach, xép
lucmg doi véi cac ngach cong chic, vién chic chuyén nganh hanh chinh. Nhan
vién ké toan cac don Vi, truong hoc ¢6 trach nhi¢m hoan thi¢n danh sach va hd so
theo quy dinh, nop vé S& Gido duc va Pao tao (Phong Té chirc can bd) dé tong
hop trude ngay 28/9/2017

Nhéan duge Cong vin nay dé nghi cac don vi, truong hoc thuc hién dung
hudng din, ding thoi gian quy dinh./.%

Noi nhign: GIAM POC
- Nhu trén;

- GD, Ph6 GD So;

- Website nganh;

- Luu: VT, TCCB (05).




