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I. KẾT QUẢ CÔNG TÁC TUẦN 29
1. Phòng DN&BDNCTĐ: 

- GV giảng dạy văn hóa theo TKB, ký duyệt giáo án theo quy định.

- Dạy nghề làm vườn, nghề điện cho học viên các lớp. Dạy Tin học cho lớp TC kỹ thuật viên tin học vào các buổi chiều, ôn tập lớpTCQTM Máy tính
- Ôn đội tuyển HVG môn Toán trên máy tính và ôn thi THPT QG theo lịch.
- Dạy và quản lý lớp tiếng dân tộc Thái. Theo dõi tình hình học tập của lớp TC hành chính văn phòng K18B

- Họp phòng 


- Tiếp tục làm việc với Trung tâm GDNN-GDTX Đà Bắc và Trung tâm HTCĐ xã Mường Chiềng để mở lớp tiếng dân tộc


- Vệ sinh bảo dưỡng phòng máy tính

2. Phòng NN&DVH

2.1. Công tác chuyên môn :

- Duyệt kế hoạch cá nhân, ký giáo án giảng dạy .

- Các lớp THPT chương trình GDTX học, kiểm tra học kỳ I theo TKB.

- Các lớp tiếng Anh A học theo thời khóa biểu. Tổ giáo viên ngoại ngữ tích cực khai thác và sử dụng phòng học ngoại ngữ . Hoàn thiện hồ sơ các lớp tiếng Anh chứng chỉ chuẩn bị làm tờ trình đề nghị tổ chức thi cấp CC tiếng Anh A. 

- Triển khai hưởng ứng Tết trồng cây Xuân 2017, góp phần xây dựng môi trường học đường ‘’Xanh-Sạch-Đẹp’’, sử dụng dịch vụ tin nhắn Vnedu.

- Làm lịch trực giám thị hàng tuần theo sự phân công của lãnh đạo.

2.2. Công tác chủ nhiệm : 


- Duy trì sĩ số , đôn đốc việc thực hiện nội quy nề nếp  của học viên .


- Phát huy vai trò của giáo viên chủ nhiệm lớp , th​ờng xuyên kiểm tra đôn đốc việc chấp hành nội quy tr​ường lớp của học viên sau kỳ nghỉ tết nguyên đán .

- Phát động học viên tham gia đóng góp , mua, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, xây dựng môi trư​ờng học đ​ường “ Xanh-sạch-đẹp ”.
3. Phòng QLĐT

- GV giảng dạy văn hóa theo TKB, ký duyệt giáo án theo quy định.

      
- Đảm bảo thực hiện chế độ báo cáo, định kì, đột xuất theo yêu cầu của GĐ.
- Theo dõi tình hình học tập, giảng dạy, nộp học phí của các lớp LKĐT.

- Hoàn thành việc xây dựng kế hoạch và hướng dẫn hồ sơ tuyển sinh các lớp LKĐT, đang lên website của TT.
- Tiếp tục bán và thu nhận hồ sơ các lớp đã thông báo tuyển sinh. Hiện nay đã bán được 16 hồ sơ lớp ĐH Luật của trường ĐH Trưng Vương nhưng chưa có người học nộp hồ sơ.
- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ lớp TC Luật LK với trường TC Luật Thái Nguyên gửi về trường. 

- Đã bổ sung thêm lịch học quý I/2017 của lớp Trung cấp Luật nhưng chưa điều chỉnh lịch học đó trên website của TT do đ/c Hà đang đi học.
- Chưa rà soát hồ sơ, chứng chỉ nghề của HV các lớp THPT.

4. Phòng TCHC: Chưa gửi kết quả
5. Công tác khác: 

 Họp BCH Công đoàn, CĐ TT đã làm việc với đoàn kiểm tra của CĐ ngành.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 30
1. Phòng DN&BDNCTĐ

- GV giảng dạy văn hóa theo TKB, ký duyệt giáo án theo quy định.

- Dạy nghề làm vườn, nghề điện cho học viên các lớp. Dạy Tin học cho lớp TC kỹ thuật viên tin học vào các buổi chiều, ôn tập lớpTCQTM Máy tính
- Ôn đội tuyển HVG môn Toán trên máy tính và ôn thi THPT QG theo lịch.
- Dạy và quản lý lớp tiếng dân tộc Thái. Theo dõi tình hình học tập của lớp TC hành chính văn phòng K18B

- Tiếp tục làm việc với Trung tâm GDNN-GDTX huyện để mở lớp tiếng dân tộc


- Vệ sinh bảo dưỡng phòng máy tính.

2. Phòng NN&DVH

- Duyệt kế hoạch cá nhân, ký giáo án giảng dạy .

- Các lớp THPT chương trình GDTX, lớp Tiếng anh A học theo TKB
- Tiếp tục ôn thi THPT QG, đội tuyển HVG các môn Địa lý, Toán theo lịch

- Lên lịch trực giám thị tuần 31

- Kiểm tra toàn diện đ/c Thoa, Tâm. 


- Tổ chức Hội nghị học tập quy chế thi THPT quốc gia năm 2017 cho GV THPT và HV lớp 12.


- GVCN thu phí dịch vụ Vnedu. Ký HĐ dịch vụ Vnedu


- Nộp đăng ký danh sách tham gia thi GVG, HVG cấp tỉnh về Sở GD&ĐT.


- Hoàn thiện hồ sơ các lớp Tiếng Anh A, làm tờ trình đề nghị tổ chức thi cấp CC Tiếng Anh A.
3. Phòng QLĐT
- GV giảng dạy văn hóa theo TKB, ký duyệt giáo án theo quy định.

- Theo dõi tình hình học tập, giảng dạy, nộp học phí của các lớp LKĐT

      
- Đảm bảo thực hiện chế độ báo cáo định kì theo yêu cầu của Giám đốc. 
- Tiếp tục bán và thu nhận hồ sơ các lớp đã thông báo tuyển sinh. 


- Kiểm tra lại việc phát thông báo tuyển sinh trên Đài truyền hình các huyện.
- Hoàn thiện hồ sơ lớp trung cấp Luật Thái Nguyên (Phô tô công chứng Bằng tốt nghiệp) gửi cho Trường.

- Hoàn thiện việc thống kê các lớp, số HV, SV các loại hình đào tạo theo biểu mẫu đính kèm về:

+ Đại học. 

+ Trung cấp. (THCN & Trung cấp nghề).

+ THPT Chương trình giáo dục thường xuyên. (Kết hợp với Phòng NN & Dạy văn hóa)

+ Tin học, Ngoại ngữ, Tiếng dân tộc, dạy nghề và các lớp ngắn hạn và chuyên đề. (Kết hợp với Phòng Dạy nghề & BDNC Trình độ)
4. Phòng TCHC: Chưa gửi KH
Hòa Bình, ngày 18 tháng 02 năm 2017
                                                                                        Người tổng hợp

                                                                      Phạm Thị Xuân Diệu

