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NGÀY
	
                                             CÔNG VIỆC
	 Người phụ trách 
     Và thực hiện
	Trực 
Lãnh đạo

	2
	21/11
	* Các đ/c Lãnh đạo, Trưởng phó phòng rà soát và thực hiện việc giải quyết các kiến nghị của các Phòng ( công văn số 97 ngày 15/11/2016 của TTGDTX tỉnh)
- GV THPT dạy văn hóa theo TKB
- Duyệt kế hoạch cá nhân, ký giáo án 
- Dạy Tin học lớp trung cấp (thứ 2, 4, 6)
	* các đ/c Lãnh đạo, các đ/c Trưởng, phó phòng

- GV THPT
- PGĐ Minh, Thoa, GV
- Thủy
	GĐ Thanh
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22/11
	- 14h: Dạy Tiếng Anh trình độ A các lớp 10A1,11A1
- 14h: Dạy nghề làm vườn
- Làm tờ trình mở lớp tiếng Thái, mời giáo viên làm việc với lãnh đạo TT.(Trước thứ 6 ngày 25/11)
- Nộp báo cáo công tác tháng 11, Kế hoạch công tác tháng 12 về phòng QLĐT
	- Hoa , Thảo
- Hạnh
- Suyên

- PGĐ, Phòng CM, CĐ, ĐTN
	

PGĐ
Thắng

	4
	
23/11
	- Làm việc với TTGDTX, TTHTCĐ Cao Phong, Tân Lạc
- 14h: Ôn thi đội tuyển giải toán trên máy tính Casio
- 14h: Dạy nghề làm vườn.
	- LĐ, Phương
- Suyên
- Hạnh
	PGĐ
Thương
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24/11
	- 14h: Dạy chuyên đề Trung tâm Tỉnh
- Vệ sinh và bảo dưỡng phòng máy
- Kiểm tra thực hiện tiến độ chương trình các lớp THPT.
- Làm việc với phòng GD thành phố và THPT Ngô Quyền
- 14h: Dạy Tiếng Anh trình độ A các lớp 10A1,11A1
	- Hạnh, Dũng, Phương
- Thủy, Thu, Việt Anh
- PGĐ Minh, Thoa, Loan
- LĐ, Phương
- Hoa , Thảo
	
PGĐ
Minh
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25/11
	- 14h00: Dạy nghề làm vườn 
- 14h: Chuyên đề “Thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính”


-15h: Tập huấn vận hành, sử dụng Website TTGDTX tỉnh cho cán bộ các phòng chuyên môn, nghiệp vụ ( đ/c Dũng, Suyên, phòng DN; đ/c Mai Hà, Phòng QLĐT; đ/c Thoa, Phòng VH; đ/c Đỗ Hằng, Phòng TCHC)
- Họp phòng QLĐT
- Tổng hợp đánh giá việc thực hiện nề nếp, quy chế chuyên môn của GV THPT 
	- Hạnh 
- Lãnh đạo, Trưởng phó phòng, giáo vụ, văn thư, GV.(đ/c M. Hà chuẩn bị nội dung tập huấn)
- Phó GĐ Thắng chỉ đạo, đ/c Việt Anh chuẩn bị nội dung tập huấn.

- Phòng QLĐT
- PGĐ Minh, Thoa, Loan 

	



PGĐ Thành
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	26/11
	- Dạy Tiếng Anh trình độ A lớp 10C1
- Lớp Luật K57E học Luật hành chính và tố tụng hành chính đến 28/11
- Lớp quản lý nhà nước học đến 27/11
- Lớp QLKT K44 ôn thi tốt nghiệp đến 27/11
* Các phòng lấy kết quả từ Phòng NN&VH về thực hiện quy chế chuyên môn văn hóa của cán bộ, GV phòng mình, thêm cơ sở đánh giá xếp loại CB, GV tháng 11.
	- Hoa
- Phương

- Hưng
- Tâm
- Các phòng phối hợp với Phòng văn hóa 

	


PGĐ
Thắng 


	Cn
	27/11
	- 8h00: Khai giảng lớp tiếng Thái tại hội trường TT
- 19h30: dạy nghề lớp điện
	- LĐ, Phòng DN&BDNCTĐ
- Dũng
	GĐ
Thanh


                                                                                                                                  
                                                                                             GIÁM ĐỐC
       ( Đã ký)
                                                                                                                   
      Lê Nam Thanh
image1.png




