SO GD&DT HOA BINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX TINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6 M/ IQD-TTGDTXT Hoa Binh, ngay /S thang 9 nam 2017
QUYET PINH

Veé viéce ban hanh Quy ché dan chi co s&
Tai Trung tam Giao duc Thwong xuyén tinh Hoa Binh

GIAM POC TRUNG TAM GDTX TiNH HOA BINH

Can ctr Chi thi 30-CT/TW ngay 18/02/1998 ctia Bo Chinh tri khoa VIII vé
“xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu & co s&”; Két luan s 120-KL/TW,
ngay 07/01/2016 ctia Bo Chinh tri vé “tiép tuc diy manh, nang cao chét lugng,
hiéu qua viée xay dung va thuc hién Quy ché dan chu & co s¢”;

Can ctr Chi thi s6 31-CT/TU ngay 25/7/2017 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
Hoa Binh vé tiép tuc ddy manh , nang cao chat luong, hiéu qua viéc xay dung va
thuc hién Quy ché dan chua ¢ co sé;

Can ctr Ké hoach sé 120-KH/DU ngay 28/8/2017 cua Dang Gy Khdi Céc
co quan tinh Hoa Binh quan triét va to chirc thuc hién Chi thi s6 31-CT/TU ngay
25/7/2017 cia Ban Thuong vy Tinh tiy Hoa Binh vé tiép tuc ddy manh , nang
cao chat luong, hiéu qua viée xay dung va thuc hién Quy ché dan chi & co so;

Cian ¢ Quy ché to chire va hoat dong cua Trung tam Gido duc thuong
xuyén ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/2007/QD-BGD&DT, ngay
02/1/2007 caa B truong Bé Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi cta Truong phong To chirc — Hanh chinh,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché dan chu co so tai
Trung tam Gido duc Thuong xuyén tinh Hoa Binh.

Dicu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé Quy ché dan cha co s& nim 2012 cua Trung tam Gido duc Thuong
xuyen tinh Hoa Binh.

Piéu 3. Cac ong (ba) Giam doc, Pho Giam doc, cac phong chuyén mon,
nghiép vu cling toan thé can b, vién chirc thudce Trung tam Giao duc Thuong
xuyén tinh Hoa Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-S6 GD&DT ( dé b/c)

- Giam dbe, cac pho giam déc;
- Céac phong CN, CM, NV;

- Luu VT.




QUY CHE DAN CHU O CO SO
TAI TRUNG TAM GDTX TINH HOA BiNH
( Ban hanh kem theo Quyéet dinh so {4 /OP-TTGDTXT ngdyl'«(/9/201 7)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dic¢u 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan hé cdng tdc va trinh tu giai quyét cong viée cua Trung tam Gido duc
thuong xuyén tinh Hoa Binh (sau day goi 1a Trung tam).

2. Quy ché nay ap dung doi vdi can b, gido vién, cong chire, vién chirc,
nhan vién va nguoi lao dong tai Trung tam.

Di¢u 2. Muc dich thwe hién dan chi trong Trung tAm

I. Nham thuc hién tdt nhét, c6 hiéu qua nhét nhimg diéu phap luat da quy
dinh, theo phuong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra" trong cac
hoat dong cua Trung tam, théng qua cac hinh thie dan chu: Tryc tiép, dan chu
dai dién, dam bao cho CCVC, t6 chirc dugc quyén giam sat, kiém tra dong gop y
kién tham gia xdy dung su nghiép gido duc, lam cho su nghiép gido duc ¢ Trung
tam thue sy la ctia CB, CNV, NLD va vi CCVC.

2. Thuc hién dan chu trong Trung tam phat huy quyén lam chu va huy
dong tiem nang tri tué cua Giam déc, can bg giao vién va hoc vién trong Trung
tam theo quy dinh, gop phan xdy dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat
dong cua Trung tdm, ngin chan cac hién tuong tiéu cuc va t¢ nan xa hoi; thuc

hién phat trién gido duc phu hop véi duong 16i, chu truong, chinh sach cia Dang
va phap luat Nha nudc.

Diéu 3. Nguyén tic lam viéc va thue hién dan chi trong Trung tim

I. Trung tdm lam viéc theo ché do Thu trudng trén tinh than théng nhat ca
tap thé lanh dao va dé cao trach nhiém c4 nhan. Moi hoat dong cua Trung tam
phai tuan thu theo phap luat ciia Nha nudc va Quy ché lam viée cua Trung tam.

2. Céc don vi thuoc Trung tam phai xu ly va giai_ quyét cong viée dung
pham vi chirc nang, nhiém vy, trdch nhiém va thim quyén dugc giao, phat huy
tinh chu dong, sang tao, tang cuong doan két noi bo. Mot ca nhan hay mot don
vi dugce giao thuc hién nhiéu viéc, mot viée chi giao cho mot don vi hodc mot ca
nhan chu tri. Don vi dugc giao chu tri, xr 1y, giai quyet cong vi¢e phai phoi h(rp
voi don vi 6 lién quan va chiu trach nhiém vé két qua cudi cung cua cong viéc
dugc giao truge Lanh dao Trung tam.

3. Tuan tha trinh ty, thi tuc va thoi gian giai quyét cong viée theo ké hoach,
theo Quy ché lam viéc cla Trung tam va dung quy dinh cua phap ludt, trir
trudmg hop dot xuat hodc ¢ yéu cau khac cta cap trén, phai bao cao vdi Thu
trudng don vi truc tiép.



4. Dam bao phat huy nang luc, s¢ truong cla can by, cong chure. Dé cao sy
phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh.

5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong; thuong xuyén cai cach thu tuc hanh chinh, khong gay phién ha, sach
nhiéu, tham 6, héi 16 trong khi thuc thi cong viéc.

6. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly; phdi
hop chat che voi cac to chuc, doan thé, cac ca nhan trong Trung tam, phat huy
dan chu trong t6 chirc hoat dong cua Trung tam.

7. Bao vé¢ va gin giir uy tin cua Trung tam.

8. Huéng dan, don dbc, klem tra hoat dong ctia cap dudi truc tiép trong
viée thue hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi ctia cap dudi ding
tham quyén dugc giao.

9. Phoi hop véi t6 chirc Cong doan trong Trung tdm t6 chirc Hoi nghi can
bo, cong chire mdi nam mot lan dung theo quy dinh cta Nganh hoc.

CHUONG 11
THUC HIEN DAN CHU O CO SO TAI TRUNG TAM
Di¢u 4. Pham vi, trach nhiém, quyén han giai quyét cong viée ciia Giam doc
Trung tam GDTX tinh
I. Trach nhiém, pham vi cia Giam d6c Trung tam:
a) Giam ddc phu trach chung, chiu trach nhiém trudc S& Gido duc - Dao tao
Hoa Binh va trudc phap ludt vé toan b cac hoat dong ctia Trung tim;

b) Phan cong phén cap quan 1y cho cac Pho Giam déc, truong phong chire
nang thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé theo tham quyén quan ly cta Trung tam;

2. Quyén han giai quyét cong viée ctia Giam dde Trung tam:

a) Quyet dinh chlen luge, quy hoach, ké hoach phat trién Trung tam; cac
dinh hudng vé phat trién ngudn nhan luc cta Trung tam,;

b) Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chirc truong, pho cac
don vi thugc Trung tdm theo tham quyén quy dinh vé phan cong, phan cap quan
ly can bg va cong chirec cia UBND tinh Hoa Binh;

¢) Ky ban hanh céc vin ban thudc tham quyén dé thuc hién su 1anh dao, chi
dao cua Trung wong, By, Tinh, S Gido duc va Pao tao, cac So, Ban nganh co6
lién quan dén Trung tim GDTX; chu tri thucmg thao va ky két cac hop dong dao
tao voi cac truong dai hoc, hoc vién.

d) Quyét dinh cac van de ve t6 chirc, nhan su, dao tao, bdi dudng can bo
cua Trung tam; cong tac vé tuyen dung, str dung, khen thuong, ky luat, nghi
BHXH va cac ché d6 khac déi véi can bo, cong chure thude tham quyén quan ly
ctia Trung tam; chi dao cong tc thanh tra, giai quyét khiéu nai, to céo kip thoi;
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d) Giai quyet cac cong vi¢e phat sinh thudc tham quyen cia Giam ddc.
Truc tlep giai quyét mot s viée tuy da giao cho Pho Giam déc nhung do thay
can thlet vi noi dung véan dé cap bach hodc quan trong, do Pho Giam dbc di cong
tac vang, nhitng viéc lién quan dén hai Phé giam dbc tro 1én, nhung céac pho
giam ddc ¢6 y kién khac nhau;

e) Quyét dinh chuong trinh cong tac dinh ky (thang, quy, nam) cta Trung
tam; chu tri cac hoi nghi, cudc hop giao ban cta lanh dao Trung tam;

g) Giam d6c Trung tam la chu tai khoan cua Trung tam.

Piéu 5. Pham vi, trach nhiém, quyen han giai quyet cong viéc cua cac pho
Giam doc Trung tim GDTX tinh

Cac Pho Giam doc Trung tam la nguoi giup Giam dbc Trung tim thuc hién
cac nhiém vu va quyén han ctia Giam déc, duge Giam déc Trung tam phan cong
chi dao mot s6 mat cong tac cua Trung tam va chiu trach nhi¢m trude Gidm déc,
trude phap lut vé nhiém vu dugc phan cong.

1. Pham vi, trach nhiém:

a) Pugc str dung quyén han cta Giam ddc, thay mat Giam déc dé chi dao
va giai quyét cac cong viée thudce linh vuce cong tac dugc phan cong trén co s&
cac chu truong da dugc ban bac thong nhat véi Giam déc Trung tdm. Khi giai
quyét cac cong viée thuge tham quyén ctia Giam ddc phai bao cdo va xin y kién
ctia Giam dbc trude khi quyét dinh;

b) Cac Phé Giam dbc duge Giam dbc Trung tdm uy nhiém giai quyét cong
viée, hoac di cong tac déu phai thuc hién ché do thong tin, bao céo kip thoi cho
Giam dbc vé két qua thuc hién nhiém vu va giai quyét cong viéc.

2. Quyén han giai quyét cong viéc:

a) Chi dao thuc hién cong tac quan ly Nha nudc, trong linh vuc duge Giam
d6c phan cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thuc hién céac chu truong, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc, cac quyét dinh cua Giam dbc trong pham vi dugc phan
cong, phat hién va dé xuat nhitng van dé can sira doi, bo sung;

¢) Trong pham vi nhiém vu va quyén han ctia minh, cac Pho Giam ddc chu
dong xtr ly cong viéce, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc ctia Pho Giam dbc
khac phu trach thi chii dong phoi hop dé giai quyét. Trudong hop chua nhét tri thi
bao cao Giam ddc quyét dinh;

d) D6i voi nhitng van dé thude vé chu truong c6 tinh nguyén tac, nhirng
van de quan trong khéc thi Pho Giam ddc phai xin y kién Giam dbc trude khi
quyét dinh;

Dicu 6. Gido vién, can bd cong nhan vién trong Trung tim c6 trach nhiém

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén cua gido vién theo quy dinh cua Luat
Giao duc va quy dinh cua Trung tam.



3. Kién quyét du tranh chéng nhitng hién tuong: Bé phai, méat doan ket
cura quyén, quan liéu va nhirng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén
nep trong Trung tam.

4. Thyc hién dung nhiing quy dinh trong Luat can by, cong chure; Luat vién
chire; Luat phong, chong tham nhiing; Luét thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

5. Giir gin pham chat, uy tin, danh du cta nguoi gido vién, cong nhéan vién
trong Trung tm, ton trong dong nghiép va hoc vién, bao vé uy tin Trung tam.

6. Can bg, cong chirc phai chu dong trao doi, phdi hop véi cac can bd co
lién quan dé giai quyét cong viée thude linh vuc chuyén mon, cong viéc duoc
phan cong theo doi; c6 y thirc tu giac hoc tap, nang cao trinh d¢ chuyén mon
nghiép vu; ¢ y thue, trach nhiém hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, néu co
vudng méc phat sinh ¢6 lién quan dén nhiém vu thi phai bao céo véi lanh dao
don vi trude khi thue hién dé c6 ké hoach diéu chinh.

7. Bao dam gitr gin v€ sinh sach s& noi lam vi¢c va khu vure xung quanh noi
lam viéc, khong udng rugu, bia trong gio lam viée, khong dugc tham gia céac té
nan xa hoi dudi bat ky hinh thirc nao.

8. Thuong xuyén néu cao tinh than canh giac va kip thoi déu tranh véi
nhing biéu hién tiéu cuc, ludn xdy dung va gilt vimg doan két noi bd co quan.
Tuong trg gitp do 1an nhau dé hoan thanh tét nhiém vu;

Diéu 7. Nhirng viée glao vién, can bo cong nhan vién trong Trung tim dwgce
blet tham gia y kién, glam sat kiém tra thong qua hinh thu'c dan chu truc
tlep hoac thong qua cac to chirc, doan thé trong Trung tim vé:

I. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d cua Pang va Nha nudc dbi véi
g1ao vién, can bg cong nhan vién va nguoi lao dong.

2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung CSVC cla Trung tam.

3. Viée giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh cta Luat khiéu nai, TC

4. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vat chét, tinh than cho g1ao
vién, cong nhan vién va nguoi lao dong.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach cong chirc, nang béc luong,
diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.

6. Nhitng van dé tuyén sinh va thuc hién quy ché tuyén sinh cac nganh hoc

7. Béo céo so, tong két nam hoc, nhan xét danh gia cong chirc hang nam.

CHUONG 3

QUAN HE CONG TAC GIUA TRUNG TAM VOI SO GIAO DUC & PAO
TAO, CHINH QUYEN PIA PHUONG VA VOI CAC TO CHUC POAN THE

Diéu 8. Trung taim GDTX tinh véi S6 GD&PT Hoa Binh
1. Phuc tung su chi dao ctia S& Gido duc va Dao tao, thuc hién ché do bao

céo thang, bao cdo dinh ky (So két hoc ky, tong két nam hoc) va tt ca cac bao
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c4o dot xuat khac theo yéu cau cia S& dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc;
Trung tam ph01 hop chit ché voi cac phong, ban co quan S va cac ban, nganh
cap tinh dé thuc hién hoan thanh chuc nang, nhiém vu cia Trung tam va cac
nhiém vu khac khi dugc giao.

2. Kip thoi phan anh nhimg vudng mic, kho khin cua Trung tdm va klen
nghi nhitng bién phap khic phuc dé So Giao duc va Dao Tao xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh va dé nghi giai quyét nhitng van dé chua rd trong viéc quan ly
chi dao voi S& GD&DT bang vin ban hodc thong qua dai dién; trong khi y kién
phan énh 1én S¢ chua dugc giai quyét, Trung tdm van phai nghiém tac chép
hanh va thuc hién su chi dao ctia S6 Gido duc va Pao tao.

Di¢u 9. Quan hé cia Trung tim d6i véi chinh quyén dia phuong

Giam ddc chi dao cho cac bd phan co trach nhiém dam bao moi quan hé
chat ché véi cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhimg
cong viée ¢o lién quan dén cong tac Gigo duc va Pao tao trong Trung tam va
chiam lo quyén loi hoc tap ctia hoc vién.

Picu 10: Quan hé cong tac gitra cac to chire doan thé
1. Quan h¢ cong tac vdi Bang B, Cong doan, Poan Thanh nién,..

a) Giam doc Trung tam thudng xuyén bao céo véi Pang bo (Pang uy) ké
hoach cong tac va tinh hinh thuc hién ké hoach cong tac thang.

Giam d6c Trung tdm bao céo voi Pang b (Pang uy) trude khi quyét dinh
nhimng van dé sau:

Quy hoach phat trién, ké hoach hoat dong va bién phap thuc hién.
- Dé an thanh lap, sat nhap, giai thé cac td chuc, bo phan truc thude.

- BO nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chttc, mién nhiém, khen thudng, ky luét
cac chire vu lanh dao;

- Luén chuyén, tiép nhan CBGV, NV, cho di hoc, cu di cong tac dai ngay
(ké ca di cong tac nudce ngoai).

b) Giam ddc Trung tam ban bac véi cac té chirc doan thé trong Trung tam

Quy ché chi tiéu ndi bd

Quy ché dan chu co quan

Quy ché lam viéc

Quy dinh vé tuyén dung, str dung can bg, vién chirc va nguoi lao dong

Phuong an vay von tin dung, ho trg dau tu (néu co)

¢) Gidam doc Trung tam phai lay y kién cua Hoi nghi can bg, gido vién, vién
chirc vé Quy cheé chi tiéu ndi bd va Quy ché dan chu cia co quan.

d). Khi cap uy Dang, Ban chap hanh cong doan c6 y kién chua thdng nhat
vol Giam doc Trung tam veé cac ndi dung ndi trén thi Giam doc Trung tdm bao
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c4o bang van ban xin y kién ctia co quan quan ly truc tiép 1a So GD&PT Hoa
Binh trudce khi quyét dinh.

CHUONG 4
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. T6 chirc thue hién
1. Phong TC-HC ¢6 trach nhiém phé bién, theo ddi, don doc thyuc hién
Quy ché nay.
2. Trudng cac don vi ¢d trach nhiém trién khai pho bién, quan triét Quy ché
nay téi can bd, cong chure, vién chire, nguoi lao dong tai don vi minh.

3. Cén bo, cong chuc, vién chie cac don vi c¢6 trach nhiém thuc hién
nghiém tic Quy ché lam viéc ndy. Moi can b9, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong, cac bo phan, to chire trong truong thue hién tdt quy ché nay s& dugc biéu
duong khen thuéng, néu vi pham sé& bi xtt 1y theo quy dinh ctia phap lut.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic cac don vi, ca nhan kip thoti
phan anh vé bo phan tong hop Phong TC-HC, dé tong hop béo cao Giam déc
Trung tdm quyét dinh bo sung, sira doi./.




