SO GD&DT HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX TINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: JAQD-TTGDTXT Hoa Binh, ngay-4bthang 12 nam 2016
QUYET DINH

V/v ban hanh tiéu chi danh gia, xép loai thi dua nim hoc 2016-2017

GIAM DOC TRUNG TAM GDTX TINH HOA BINH

Cin ctr Ludt thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Lut stra doi, bo
sung mot s diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay14/6/2005; Luat stira doi,
bo sung mot so diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng nam 2013;

Cian ctr Quyét dinh sb 01/2007/Qb-BGD&DT, ngay 02/1/2007 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao, Quyét dinh Ban hanh quy ché to chirc va hoat
dong cua Trung tam Gido duc thuong xuyén;

Can cr Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu vé
Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luéat Thi dua, Khen thudng va Luat
stra doi, b sung mot sd didu ctia Luat Thi dua, Khen thuong; Nghi dinh 5O
65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat
stra d6, bo sung mot s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thudng nam 2013;

Can ctr Thong tu s6 12/2012/TT-BGDDT ngay 03/4/2012 cia B Gio
duc va Bao tao hudng dan cong tac thi dua, khen thuong trong nganh Gido duc;
Can cu cong van sd 1485/SGD&DT-VP, ngay 22/8/2016 ctia S GD&PT
hudng dan thuc hién cong tac Thi dua khen thudng nam hoc 2016 —2017;
Xét dé nghi cua Hoi dong thi dua khen thuong Trung tam GDTX tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Tiéu chi danh gid, xép loai thi
dua nam hoc 2016-2017 cta Trung tam GDTX tinh Hoa Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, duge 4p dung cho nim
hoc 2016-2017.

Piéu 3. Ban Giam ddc, Truong phong chirc nang, chuyén mon, nghiép

vu, Hoi dong Thi dua Khen thudng va can bo, gido vién, nhan vién trong Trung
tam chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI THI bUA NAM HOQC 2016-2017
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s MF/OD-TTGDTXT ngay26/12/2016 cua
Trung tam GDTX tinh Hoa Binh)

I. QUI DINH CHUNG:

1. Két qua thi dua la mot cén ctr quan trong dé danh gia mac do hoan
thanh cdng viée, danh gia xép loai cong chire, xét ting cac danh hi¢u thi dua;
Tiéu chi thi dua dugc xay dung trén co s¢ yéu cau cla nhiém vu duge qui doi va
cho diém tdi da cho tung nhi¢m vu cuy thé neu thue hi¢n t6t, con néu khong dap
ung dugc cic yéu cau do thi dbi trir diém sé tuong ang.

2. Khong xép loai thi dua trong nam hoc déi véi cac truong hop:

- Xac pham danh du, nhan pham, xdm pham than thé cia hoc vién va
dong nghiép.

- Xuyeén tac ndi dung gido duc; day sai noi dung kién thre, khong ding
véi quan diém, duong 16i gido duc cua Dang va Nha nudc.

- Gay mat doan két trong ndi bo trung tam, don thu khong dung quy dinh

- Khéng chap hanh su phan cong cong tac cua lanh dao ma khong néu ro
ly do chinh dang.

- Ubng ruou, bia va st dung cac chat kich thich khéac khi dang tham gia
cac hoat dong gido duc.

- Tuy tién cat xén chuong trinh gido duc.
I1. CACH TINH PIEM.

TT Noi dung (100 di¢m) Diém

Chap hanh tot cha truong, chinh sach cia Dang, phap luat cia
Nha nuée, ¢6 tinh than tu lwe, tu cuong; doan két, tuwong trg, tich
cue tham gia cac phong trao thi dua (15 dlem)

- Chap hanh tot chinh sach, phap luat cua Nha nude 3
- Guong mau thue hi¢n day du nghia vu cia cdn by, cong chire, cac ndi | 5
quy, ky cuong nén nép, Quy ché Trung tam.

- Tham gia day du cac cudc van dong; cac phong trao thi dua 2
- C6 tinh than doan két, phoi hop, gitip d& dong nghi¢p trong cong tac 2
- C6 tinh than tu phé binh va phe binh; xay dung tap thé doan két 3
Pham chit, dao dirc tot; 16i song lanh manh (15 dlem)

- Gilr gin pham chat, uy tin, danh du ctia nha g giao. 5

- Song mau muec, trong sang; co uy tin trong dong nghi¢p, hoc sinh va| 4
nhan dén; c6 anh hudng tot trong nha truong va ngoai xa hoi

- Ton trong nhan cach cua ngudi hoc, doi xur cong bang vi nguoi hoc, | 2
bao vé& cac quyén, loi ich chinh dang cua nguoi hoc.

- An mic gon, lich su; deo thé cong chire, ngay L& mat dong phuc 2
- Co thai d9 lich su, tén trong moi ngudi; ngdn nglr giao tiép rd rang, | 2

mach lac, khéng noi tuc, quat nat.... Khi giao tiép va tmg xtr véi dong
nghiép trung thuc, than thién, hop tac

p




Tleu chuin xep loai Hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao, dat ning
suit va chit lwgng cao (50 dlem)

(Lwa chon mot trong cdc ngi dung tir 3.1- 3.10 cho ding doi tuong)

3.1

Poi véi Cin bo quan ly:

- Thuc hién tot ky ludt lao dong, truc co quan theo lich.

- Thue hién cong tac dao tao, boi dudng doi ngli can bo, gido vién,
nhan vién cua trung tim theo linh vuc duge phan cong.

- Xay dung moi truong lam vige dong thuan, chim lo doi son;:> vat
chat, tinh than tao diéu kién cho doi ngi gido vién, can by, nhan vién

- Thyc hién tét nhiém vu, ké hoach duoc giao

O

- Quan ly hiéu qua hoat dong gido duc; cdc hoat dong dugc giao khéc

O

- Thong tin, bdo cdo vé cac linh vuc hoat dong duogc giao phu trach
dam bao dy du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh

- Tham gia gidng day va céac hoat dong khac

3.2

Poi véi Gido vién

- Ké hoach giang day cua gido vién trung hoc ( Ky duyét cham 1
ngay trir 1 diém; cham 2 ngdy trd 1én trir 2 diém; khong ky duyét co ly
do khong trir diém)

- SO dau bai (Ghi chép khong day du noi dung quy dinh trur 1
dxem/tlet)

- Quan ly hoc vién tot (Quan ly hoc vién khong tot: Khoéng klem dién
sy s0 HV , khong gido duc hoc vién chap hanh noi quy né nép va y
thirc trach nhlcm cua hoc vién ,c6 hoc vién ngu trong 1op , khong ghi
chép bai ,pha hoai cua cong,khong gitr gin v¢ sinh chung, mat trat tu
gdy dnh hudng dén 16p khac ..... trir 2 diém/tiét)

- Chap hanh noi quy né nep Ra som vao muén (dudi S phut trir 1
diém; 5 phut tro 1én trir 2 diém; Bo day khong xép loai thi dua)

- Cong tac giang day dam bao kién thure, chuong trinh va van dung céc
phuong phap day hoc (Gido vién khong thuc hién day du va hiéu qua
tién trinh day hoc, lam viéc riéng trong gio day, day sai kién thirc, don
ep cit xén chuong trinh vi pham 1 lan ha 1 béc thi dua , vi pham tur 2
lan tro 1én khong xép loai thi dua )

- Hop hoi dong, sinh hoat chuyén mon (Vang khong phép ha mét bac
thi dua. Dén mudn, vé som khi cude hop chua két thuc trir 1 diém/lan;
co xin phép va duogc su dong y cua lanh dao khong trir diém)

- Quan ly va st dung ho so day hoc: Co du hd so, g1ao0 an giao vién,
xdy dung , bao quan va su dung ho so theo quy dinh ( Khong du giao
an , cac loai ho so s6 sach cua gido vién theo quy dinh; Lam sai , hong
hoac mat phai thay so goi tén ghi diém , hoc ba , sb ghi dau bai :
Khong xép loai thi dua)

- Kiém tra danh gia két qua hoc tap cua hoc vién dam bao chinh xac ,
toan dién, cong bang, khach quan, cong khai (khong vao diém dung
thoi gian quy dinh trr 2 diém; Thiéu s6 lan con diém, tinh diém, XEp
loai hoc vién sal , c0 y danh gia sai két qua hoc tap ren luyén cta hoc
vién khong xép loal thi dua )




- Du gio (thiéu 1 tiét du gio tru | dlem) 2
- Tu hoc , tu boi dudng ( khong so BDTX cta GV trir 2 diém; ghi| 2
chép khong day du cac noi dung BDTX theo quy dinh trir 1 diém)
- Ghi chép hoc ba, s6 goi tén ghi diém dang du ndi dung theo quy ché (| 5
sua sai quy ché 1 16i/1 quyén trir 1 diém; stra dang quy ché tir 3 13i tré
lén/1 quyén trur 1 diém)
- S6 diém ca nhan( sua sai quy ché 01 15i trir 1 diém , sira ding quy
ché 03 13i trir 1 diém .
- Khai thac, st dung do dung day hoc ( khong st dung thiét bi day | 2
hoc/hoc ky trir 1 diém; khong ung dung CNTT/1 hoc ky trir 1 dlem)
- Dang tin, bai, anh hoat dong hodgc tai nguyén bai giang, dé kiém tra, | 2
gido an, tai liéu hoc tap trén Website Trung tam GDTX tinh. (khong co
tin, bai, anh hoat dong, tai nguyén trén website/ Ithang trir 1 diém)

3.3 | Péi véi cin bo gido vu
a. Ché do hoi, hop (Vang khong phép trir 3 diém/lan; Tu yravékhi| 5
hop chua két thic trr 3 diém/lan; dén muon trir 1 diém/lan)
b. Cong tac tuyén sinh 10
c. Cong tac quan 1y ho so cac 1op hoc 12
d. Cong téc quan ly ho so cap phét van bang, chimg chi 13
e. Thuc hién céc nhi¢m vu khéc do 1anh dao phan cong 10
Cdc noi dung tir muc b. dén muc e. danh gia nhw sau:
+ Hoan thanh tot nhiém vu; ¢6 sang tao: 100% diém
+ Hoan thanh nhiém vu dving thoi han dat 90% diém (lam tron lén, ldy
phan nguyén)
+ Hoan thanh nhiém vy nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron Ién, ldy phan nguyén)
i Khong hoan thanh nhiém vu: khéng cham diém.

3.4 | Déi v6i Ké todn.
a. Ché do hoi, hop (Ving khong phép trur 3 diém/lan; Tu y ra vé khi 5
hop chua két thuc trir 3 diém/lan; dén mudn trir 1 diém/lan)
b. Thuc hién day du, kip thoi ché do, chinh sich cho CB, VC, NV 10
¢. Chu dong tham muu, dam bao nguon quy can thiét dé hoat dong 8
d. Cong khai ché do cho CB, VC, nhén vién va hoc vién. i
e. Phoi hop voi GVCN vé nguon thu i
f. Mua, sdm phu hop, kip thoi dap tmg phuc vu cac hoat dong gido duc 7
g. Thue hién cdc nhiém vu khac do 1anh dao phan cong 10
Cdc noi dung tur muc b. dén muc g. danh gia nhu sau:
+ Hoan thanh tot nhiém vu; ¢ sang tao: 100% diém
+ Hoan thanh nhiém vu ding thoi han dat 90% diém (lam tron lén, lay
phan nguyén)
+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén, lay phan nguyén)
+ Khong hoan thanh nhiém vu: khong cham diém.

3.5 | Péi véi cin bo Thu quy
a. Ché d¢ hai, hop (Ving khong phép trir 3 diém/lan; Tu y ra vé khi 5

4



hop chua ket thuc trur 3 dlem/lan dén muon trur | diém/lan)

b. Quan ly tién mat khop véi so sach ké toan.

10

c. Thuc hién cho ung, muon tién ding quy dinh

d. Luu trit ho so, sb sach ding quy dinh

10

e. Tra ché do cho CB, VC va Hoc vién

10

f. Thuc hién cdc nhi¢m vu khac do lanh dao phan cong

10

Cdc noi dung tur muc b. dén muc f. danh gid nhw sau:

+ Hoan thanh tot nhiém vu; ¢6 sang tao: 100% diém

+ Hoan thanh nhiém vu diing thoi han dat 90% diém (lam tron lén, lay
phan nguyén)

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén,ldy phan nguyén)

+ Khong hoan thanh nhiém vu: khéng cham diém.

3.6

Déi voi cdn bo Van thuw

a. Ché do hot, hop (Viang khong phép trir 3 diém/lan; Tu y ra vé khi
hop chua két thuc trir 3 diém/lan; dén mudn trir 1 diém/lan)

b. Giao, nhén cong van dén va di.

13

c. Quan ly tot phong lam viéc, cac con dau cua trung tam

10

d. Luu trir ho so, cdng vin di, dén dung quy dinh

12

e. Thue hién céc nhi¢m vu khéc do 1anh dao phan cong

10

Cdc noi dung tir muc b. dén muc e. danh gia nhw sau:

+ Hoan thanh tot nhiém vu; ¢6 sang tao: 100% diém

+ Hoan thanh nhiém vu diing thoi han dat 90% diém (lam tron lén, ldy
phan nguyén)

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén,lay phan nguyén)

+ Khong hoan thanh nhiém vu: khéng cham diém.

3.7

Poi véi cin bo Thu vién — Y 16 hoc dwong.

a. Ché do hoi, hop (Ving khong phép trir 3 diém/lan; Tu y y ra vé khi
hop chua két thic trir 3 dlem/lan dén muon trir | diém/lan)

b. Co day du danh muc vé sach

¢. Co s6 theo ddi cho muon — tra

d. Bao cao cho Ban Giam doc vé viéc muon sach.

e. Sap xép sach khoa hoc

f. Co ta thude va mot s6 loai thude diéu tri co ban.

. C6 50 theo doi cap phat thude

NI~ n|fnh|hn| o

h. Thue hi¢n cac nhi¢ém vu khéc do lanh dao phan cong

Cdc noi dung tir ‘muc b. dén muc h. danh gia nhw sau:

+ Hoan thanh tot nhiém vu; ¢6 sang tao: 100% diém

+ Hoan thanh nhiém vu ding thoi han dat 90% diém (lam tron lén, ldy
phan nguyén)

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén,lay phan nguyén)

+ Khéng hoan thanh nhiém vu: khéng cham diém.

5



3.8

Poi véi cin bo Thiét bi

a. Ché d¢ hoi, hop (Vang Kkhong phép tru 3 diém/lan; Tu y ra vé khi
hop chua két thuc trur 3 dlem/lan dén mudn trur 1 dlem/lan)

b. C6 ho so s6 sach quan ly ve thiét bi va PDDH dung mau quy dinh.

c. Co day du danh myc veé thiét bi va DDDH hang nam.

d. C6 s6 theo ddi cho muon — trd, ky muon, tra, ngay muon — ngay tra

e. Bdo cdo hang thang cho Ban Giam doc vé viéc muon va sir dung
thiét bi, DDDH cua gido vién

hNh|lh|nh|0O

f. Thuong xuyén vé sinh dung cu thi nghiém, thyuc hanh,

g. Khong dép tmg day du theo y€u cau cua gido vién bd mon khi ¢
tiét thi nghiém-thuc hanh ké ca day vi tinh

h. Thyc hién céc nhi¢m vu khéc do lanh dao phan cong

10

Cdc noi dung tir muc b. dén muc h. ddanh gia nhw sau:

+ Hoan thanh tot nhiém vu; cé sang tao: 100% diéem

+ Hoan thanh nhiém vu ding thoi han dat 90% diém (lam tron lén, ldy
phan nguyén)

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén,ldy phan nguyén)

+ Khong hoan thanh nhiém vu: khéng cham diém.

3.9

Doi véi nhan vién Tap vu

a. V¢ sinh sach s& phong hoc, nha v¢ sinh, san trung tdm hang ngay.

20

b. Sdp xép va don dep ngén nip cac khu vurc trong khudn vién TT

10

¢. Phuc vu nudce uong day du hang buoi

10

d. Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc do linh dao phan cong

10

Cdc noi dung tir muc a. dén muc d. dénh gia nhu sau:

+ Hoan thanh tot nhiém vu; c6 sang tao: 100% diém

+ Hoan thanh nhiém vu diing thoi han dat 90% diém (lam tron lén, ldy
phan nguyén)

+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén,ldy phan nguyén)

+ Khong hoan thanh nhiém vu: khong cham diém.

3.10

Déi véi nhan vién Bao vé.

a. BDam bdo an nmh trat tu Trung tam

b. Khong lam mat, hu hong, that lac tai san

¢. Chiam séc bon hoa, cdy canh

d. Phong chong chay no

e. Khong dé nguoi la mat vao co quan gy roi hodc ¢ qua dém

f. Giao ca dung gio

g. C6 56 theo ddi hoc sinh, phu huynh, co quan ban nganh ra vao cong

Nl | |h|hn

h. Thue hi¢n céc nhiém vu khac do lanh dao phan cong

)

Cdc noi dung tir muc a. dén muc h. danh gia nhu sau:

+ Hoan thanh tot nhiém vu; ¢6 sang tao: 100% diém

+ Hoan thanh nhi¢m vu ding thoi han dat 90% diém (lam tron lén, lay
phan nguyén)




+ Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché dat 50-80% diém (lam
tron lén,ldy phan nguyén) , ?
+ Khong hoan thanh nhiém vu: khong cham diém.

Tich cuc hoc tap chinh tri, chuyen mon, nghiép vu (20 dlem)

- Tham gia day du cac 16p tap huén 5
- Co dé tai, sang kién, giai phap k¥ thuat 10
- Biét st dung may tinh, ing dung cong nghé thong tin vao cong tac 5

1. XEP LOAL (Piém: Muc 1 + Muc 2 + Muc 3 + Muc 4 = 100 diém)

1. Xép loai hang thang:

I. Loai A: 91 =100 diém.

2. Loai B: 70 — 90 diém.

3. Loai C: 50 — 69 diém.

4. Loai D: Dudi 50 diém.
( Ngay 28 hang thang, Truong phong tong hop k\é)‘ qua xép loai thi dua cua can
bo, vien chirc, nhan vién phong minh trinh Hoi dong thi dua xem xét, quyeét dinh)

2. Panh gia binh xét cudi nim:

l. Chlen sy thi dua cap co s&: 90% cac thang dat loai A tr¢ 1én, khong ¢
thang xép loai C.

2. Lao dong tién tién: 90% cac thang xép loai B tro 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu: 90% cac thang xép loai C tro Ién.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: céac trudng hop con lai.




