_UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:2740  /SGD&DT-TCCB Hoa Binh, ngay 06 thang 12 nam 2019
VIV trién khai Quy dinh danh gi, xép loai
ml’I’c do hoan thanh nhi¢ém vu hang thang
do6i voi cong chire, Vi‘él’l churc, lao dong
hop dong

Kinh gur:
- Cac Phong chuyén mon, nghiép vu S&;
- Cac don vi truc thuoc So.

Thuc hién Quyet dinh 2009/QD-UBND ngay 18/9/2019 ve viéc ban hanh
Quy dinh danh gia, xép loai mirc ¢ hoan thanh nhiém vu hang thang ddi véi cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh, cac don visy
nghi¢p cong 1ap tinh Hoa Binh; Cong vin so 2713/SNV-CCVC ngay 08 thang 10
niam 2019 cua S& Noi vu tinh Hoa Binh vé viée trién khai Quy dinh danh gia, xép
loai mirc O hoan thanh nhiém vu hang thang ddi voi cong chure, vién chuc, lao dong
hop ddng (c6 ban Quy dinh giri kém);

Léanh dao S¢ Giao dyc va Dao tao yéu cau cac Phong chuyén mén, nghiép
vu S&; cac don vi truc thude S trién khai mot s6 nodi dung sau:

1. Pho bién, quan triét ndi _dung cta Quy dinh dén cong chirc, vién chie, lao
dong hop dong thudc thim quyén quan Iy cua co quan, don vi, to chuc thuc hlen
Quy dinh bat dau tu thang 12/2019 tr¢ di.

2. Thim quyen danh gia, xép loai:

- Giam dbc So, cac Pho Giam ddc Sé theo linh vire duge phéan cong, phu
trach: Panh gia cac Truong phong, Truong cac don vi sy nghi€p truc thude So.

- Trudng phong, Truéng cac don vi sy nghi¢p truc thudc So: Péanh gid cap
pho, cong chirc, vién chic, lao dong hop ddng cua don vi duge giao quan Iy, phu
trach.

- Truong phong chuyén mon, nghi€p vu S¢ tham gia y kién danh gia cap
trudng céc don vi truc thude S vé cac nd1 dung cong viec dugce giao.

3. Chdm diém két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va cac cong viéc dé
xuat thyc hién theo Dicu 10, Piéu 11, Dicu 12 tai Quy dinh 2009/QD-UBND.

4. Quy trinh danh gia, xép loai

- Trude ngay 20 hang thang cong chue, vién chue, lao dong hop dong hoan
thién phleu danh gia thang cua ca nhéan_ (cong chirc mau sé6 02; cong chirc sy
nghiép, vién chirc, lao dong hop dong mdu sé6 03 kém theo), liét ké tat ca cac cong
viéc dugc giao tir ngdy 20 cua thang trude dén ngay 19 thang sau vao phiéu danh
gid (ghi ré nhitng cong viéc dwge giao dd hoan thanh gidi quyét diing hodc truée
thoi han, nhiing céng viéc gidi quyét cham thoi han, nhi}ng cong viéc duoc giao
chua hodn thanh con thoi han giai quyét, nhitng cong viéc dwoc glao dd qua han
gidi quyét; nhing sang kién, giai phap trong thuee hién nhiém vu; viéc quan Iy diéu
hanh cua cong chure, vién chuc glu" chivrc vu lanh dao, quan by); tong hop két qua
thyc hién nhiém vu duge giao cua ca nhan; ty chdm diém y thie t6 chie ky lut; dé



xuat ndi dung cong diém thuong (néu co); ty nhan mirc d6 hoan thanh nhiém vy va
gtri dén nguoi co thim quyén danh gid, x€p loai.

- Trudc ngay 25 hang thang ngudi co tham quyen danh gia, xép loai xem xét
phiéu danh gia thang cua cong chure (mdu s6 02); cong chirc su nghiép, vién chirc
va lao dong horp dong (mau 56 03); xem xet ndi dung nhan xét, danh gia cua tap the
co quan, don vi d6i v6i cong chire, vién chire, lao dong hop ddng (néu cd); quyét
dinh két qua xép loai muc do hoan thanh nhiém vy cta cong chirc, vién chie, lao
dong hop ddng; thong bao két qua xép loai dén nguoi duoc danh gia, xép loai
trudc ngay 30 cua thang do.

- Déi vdi cac Phong chuyen mon, nghiép vu S&: Guri két qua xép loai thang
(mau s6 04 9) ve Phong T6 chitc can bo trude ngay 30 hang thang.

- Dbi véi cdp truong cac don vi tryc thude So: Gui phleu danh gia thang cua
ca nhan (mau s6 03) vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Phong T chirc can bg) trude
ngay 20 hang thang d¢é trinh lanh dao S¢ Quyét dinh danh gia, xép loai).

5. Ho so danh gia: Két qua xép loai mirc ¢ hoan thanh nhiém vy cta cong
chtre, vién chirc, lao dong hop ddng hang thang duoc thé hién bang vin ban, gdm
CO:

- Phiéu trinh g1a1 quyet cong viéc (mau 56 01 ) luu trir theo ho so cong viée
(d6i v6i cong vic c6 ho so), hodc nguoi trinh giai quyét cong viée luu tri, (cap
trudng cac don vi true thude S¢ khong yéu cau phleu trinh giai quyét cong viée).

- Phiéu danh gia thang cua cong chirc (mau sé 02); cong chirc su nghi¢p,
vién chtic, lao dong hop dong (mdu sé 03) luu trit tai co quan, don vi xép loai
danh gia.

- Danh sach tong hop két qua xép loai danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu
cua cong chirc, vién chirc hing thang (maﬁu s6 04) duoc lap thanh 02 ban, 01 ban
gui vé S& Giao duc va Pao tao (Phong T6 chue can bo) dé tong hop, theo dai, 01
ban duogc huu trit tai don vi xép loai danh gia.

Lianh dao S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau cac phong chuyén mon, nghiép
vu So, cac don vi, truong hoc truc thudc So trién khai, thuc hién theo dung quy
dinh./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhur trén; —_PHO GIAM POC
- Gb, cac Pho Gb S6 GD&DT; @

- Website Nganh GD&DT;
- Luu: VT, TCCB(VH04)
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Bui Thi Kim Tuyén
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