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Bidu sé: 01.SNV-VTLT

SO LUQNG VAN BAN CHi PAO  Don vj bio céo:

Ngay nhén béo cédo: VA HUGNG DAN NGHIEP VU  Pon vj nhin bdo cdo: S& Nbi
Ngay 15 thing 01 nim sau CONG TAC VAN THU vu
Nim...
Don vj tinh: Vin ban
A B 1=2+3+4 2 3 4
Téng sb 1 -

1. Co quan, t6 chirc cip I 2
2. Co quan, td chirc cép II 3 )
3.Coquan, tb chiccAp Il | 4 m -
4. Co quan, td chirc cdp IV s ) R
5. Céip huyén 6> o -
6. Cép xa - 7 S —

Nguwdi 1ap bidu ..., NEAY... thdng... ndm...

Thi trudéng don vi

Ky, ho tén ;
(KY, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Biu s8 01.SNV-VTLT: S6 lwong viin bin chi dao vi huéng din nghiép vu cdng tic viin the

1. Khdi niém, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Vin ban chi dao va hwéng dan nghu;p vu cbng tac vin thu bao gbm: Quy ché, quy
trinh; danh muyc hd so va céc quy dinh khéc vé cong téc van thr;

b) Phuong phép tinh: S8 lwong vén bin chi dao va huéng dén nghiép vu cong tac vin thu cé dén hét
ngay 31 thing 12 nim bao cdo.

Tru'ong hop co quan, td chirc ban hanh Quy ché cong tac van thu, hru trit chung trong 01 vén ban thi
chi thong ké vao mét trong hai Biéu sé lugmg vin ban chi dao vi huéng dan nghiép vy cdng téc vin
. thu (Biéu 01.SNV-VTLT) hoiic Biéu sb luong vin ban chi dao va huéng dn nghiép vu cdng tic luu
trit (Biéu 06.SNV-VTLT).

2. Céch gh. biéu

Cot 1: Ghi tdng sb lwong ban chi dao va huéng dén nghiép v cong tac van thu va chia theo ting
loai co quan ban hanh twong ttng véi cic dong clia cht A ¢b dén thoi diém 31 théng 12 néim bdo cdo.
C6t 2: Ghi sb Quy ché, quy trinh vin thu va chia theo timg loai co quan ban hanh tuong img v6i céac
dong cia cht A c6 dén thoi diém 31 thing 12 ném béo céo.

Cbt 3: Ghi s8 Danh muc hd so va chia theo timg loai co quan ban hanh tuong g véi cdc dong ctia
¢dt A ¢6 tir 01/01 dén 31 théng 12 niim béo cdo.

Cot 4: Ghi s5 Quy dinh khac vé vin thur va chia theo timg loai co quan ban hanh tuong {mg véi cic
dong ciia cdt A c6 dén thoi didm 31 thang 12 nim béo cdo.




Biu s6: 02.SNV-VTLT SO TO CHU'C VAN THU Don vj béo cdo: '
Ngay nhén béo cdo: Nim ... Don vj nhéin bio cdo: S& Nbi vu
Ngdy 15 thing 01 nim sau

Don vi tinh: Té chirc

. : ¢ | Tochitcvan | T chirc vin thu
Mé s Tones0 | urdociap | Khong doc lap
A B 1=2+43 2 3
Tﬁng sb 1
1. Co quan, 18 chirc cAp I 2 ) L B
2.Co quan,?é chirc cép I 3 N o
3 éo quan, td chirc cép III | 4 B
4. Co quan, t3 chirc cép IV 5 )
5. Cép huyén 6 i
6. Cép xa ) 7
Ngudi lp bidu wuery DGAY... théng... nam...
(Ky, ho tén) Thi trwdng don vi

(Ky, ho tén, déng diu)

Biéu 56 02.SNV-VTLT: S§ t3 chire vin thur
1. Khdi ni¢m, phwong ph4p tinh
a) Khdi niém: T8 chirc van thw 1 t8 chirc thyre hién viéc quan 1y vin ban va tai liéu hinh thanh
trong qud trinh hoat ddng ciia céc cor quan, td chirc; quan ly va sir dung con déu trong cong tic vin
thu;

b) Phuong phép tinh: $6 t4 chirc van thu 14 sé 3 chiic van thy doc 1ap hoic td chirc vin thy
khéng dgc I8p tai co quan, td chitc cé dén hét ngdy 31 théng 12 nam bdo cdo.
Trudmg hop t8 chirc van thu khéng ddc Iap, bao gdm cdng tac luu trit thi chi théng ké & mt trong
hai: Biéu s t6 chic van thw (Bidu sé 02.SNV-VTLT) hoiic & Biéu sé t& chirc luu triy (Biéu sb
07.SNV-VTLT).
2. Ciich ghi bidu
Cot 1: Ghi tdng s8 t& chirc van thir va chia theo timg loai twong tmg véi cac dong cuia cdt A ¢6 dén
thoi diém 31 théng 12 nam béo cdo,
Cot 2: Ghi sb t8 chirc viin thu ddc 18p va chia theo timg loai tuong g véi cac dong cuia cot A cb
dén thoi diém 31 thang 12 nim béo cdo.
Cot 3: f.‘vhi sbtd chirc viin thu khong déc 13p va chia theo timg loai twong \ng véi cic dong ciia cot
A c6 den thoi diém 31 thang 12 nidm bdo cdo,




Biéu s8: 03.SNV-VTLT SO NHAN S LAM CONG TACVANTHU  Don vj béo cdo:
Ngéy nhén bao cdo: Nim ... Pon vi nhin bio cdo: S& N§i vu
Ngay 15 thang Ol nim sau
Don vj tinh: Ngwoi
5 .« | Coquan,té| Coquan,td | Coquan,td | Coquan,td . o i
Maso | Tongsd | ge cipl | chiccdp Il | chirc cép INN | chirc cdp IV Cdp huyén pxd
A B 1=2+...7 2 3 4 5 6 7
1. Tong s6 nhén sy (cé6 dén 31-12 01
niim bdo cdo)
- Trong d6: Nit 02 e ) 1l N
- Trong d6 chuyén trach 03
2. Chia theo trinh d6 dao tao
a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu 06
ik N S - .
c) Cao dfng 07
- Trong d6 chuyén nganh vin thu, hru 08
ulr L —
d) Trung cip 09
- Trong d6 chuyén nginh vén thr, luu 10
it I .
d) So cép (tap huin ngfn han) 11 L 3
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu 12

LUS




- Tir 56 dén 60

3. Chia theo ngach céng chiie, chie o , ) o )

danh nghd nghiép vién chire, chie

danh nghénghi¢gp vénthe | _ SRR P R N

- Vin thir chinh va twong duong 13 ]

- Vin thu va tuong dwong 14 o -

- Vin the trung clp va trong dvong | 15 | - |
Khde T N e
4. Chia theo fs_:.:s tudi o L

- Tir 30 trd xubng 17

- Tir 31 dén 40 18 N )
-Tu4l déns0 N T N - | L -
“Tusidénss Ty R R R

Nguéi Iap bidu
(Ky, ho tén)

-y NGAY... théng... nam....
Thii trudng don vi
(KYy, ho tén, déng dau)




Biéu s6 03.SNV-VTLT: S6 nhin sir 1Am cdng tdc vin thu

1. Kh4i ni¢m, phuong phdp tinh i

a) Khai niém: Nhan sy 1am cong téc vin thu 13 nguéi thyc hién céc hoat ddng vin thu theo quy dinh ciia phap lujt tai cic co quan, to chire;

b) Phuong phép tinh: S6 nhan sy 1am céng tic vin thu 14 s8 ngudi 1am chuyén tréch vin thu hodic ngudi lam cong tic vin thw kiém nhiém céng tic
khéc cé dén hét ngdy 31 théng 12 nim béo cdo.

Trudng hgp ngudi 1dm céng téc viin thu kiém nhiém céng téc luwu trir thi chi théng ké mét trong hai biéu: Biéu s6 nhin sy 1am cong tic van thu (Bidu
sb 03.SNV-VTLT) hoic Biu s nhan sy 1am cong téc luu trit (Bidu s 08.SNV-VTLT).

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng s6 ngudi 1am cdng téc vin thu va chia theo timg loai twong img véi cac dong cita cit A cé dén thai diém 31 thang 12 ném bio cio.
Ct 2: Ghi sb ngudi 1am cdng tac vin thu tai co quan, t chirc cp I va chia theo timg loai tuong (g véi cic dong ciia cdt A ¢6 dén thoi diém 31 thang
12 ndm bao céo.

Cot 3: Ghi sb ngudi lam cdng téc van thu tai co quan, t§ chirc cp II va chia theo timg loai twong img véi cic dong clia cdt A c6 dén thdi diém 31
thang 12 n&m bdo cdo.

Cot 4: Ghi s6 ngudi lam cdng téc vin thr tai co quan, td chirc cAp ITI va chia theo timg logi tuong tng véi cac dong ciia cdt A

c6 dén thoi didm 31 thang 12 ndm bao céo.

Cot 5: Ghi s ngudi lam céng téc vin thu tai co quan, té chirc cAp IV va chia theo timg loai tuong \mg v6i cdc dong ciia cit A

c6 dén thdi diém 31 thang 12 nim bio cdo.

Ct 6: Ghi s ngudi 1am cong téc van thu tai cdp huyén va chia theo timg loai twong tmg v6i cic dong ciia c6t A c6 dén thdi diém 31 thang 12 nim
bao cdo.

Cot 7: Ghi s ngudi lam cdng téc vin thy tai cap xi va chia theo timg loai tuong Gng véi cac dong ciia cot A c6 dén thoi diém



Biéu sb: 04.SNV-VTLT

SO LUQNG VAN BAN Don vj béo cdo:
Ngay nhén bio cdo; Nim... Don vj nhén bido cdo: S& Noi vu
Ngdy 15 thdng 01 néim sau
Pon vi tinh: Vin ban
Vin ban di Vin ban dén
M s o : T
Tong's8 | Néngifly | Diénty | Tongsé | Néngidy | Diener
A B 1=2+3 2 -3 =5+6 5 6

Téng sb 01
1. Co quan, t&
chirc cdp I 02
2. Co quan, td 03
chire cip II
3. Co quan, td 04
chire cap 111
4. Co quan, tb 05
chirc cdp IV
S. Cép huyén 06
6. Cép xa 07

Negudi Iap bidu :lf;gfb; t‘hang:;.. niitfl...
(K3, ho tén) hit trurdng don vj

(Ky, ho t&n, déng déu)




Biéu s§ 04.SNV-VTLT: S§ lwgng viin bin

1. Khdi ni¢m, phwong phdp tinh

a) Khéi niém: Vin béan 12 vt mang tin trén d6 théng tin dugce ghi va truyén dat bing ky hiéu hotic
ngdn ngir nhit dinh theo hinh thirc va thé thirc quy dinh, hinh thénh trong hoat dong cia céc co
quan, td chitc va ca nhan. Van ban gdm viin ban di (cic loai véin ban do co quan, t& chirc phat hanh)
va viin bin dén (céc loai vin ban, don thu do co quan, td chirc va c4 nhan giri dén);

b) Phuong phép tinh: S5 luong vin ban 13 s vin ban di, dén clia co quan, t& chirc trong nam tinh tir
ngay 01 thing 01 dén ngay 31 thang 12 nam béo cdo.

Trudng hop viin ban dugc phét hanh duéi hai hinh thirc gidy va dién tir thi chi théng ké mét trong
hai hinh thirc: nén gidy hoic dién tir.

2. Ciich ghi bidu

Cot 1: Ghi téng sb vin ban di va chia theo timg loai twong ting véi céc dong cda cdt A tinh tir ngay
01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nam bdo cfo;

Cot 2: Ghi s6 véin ban di nén gidy va chia theo timg loai tvong tmg véi cac dong ciia cbt A tinh tir
ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nim bdo céo;

C6t 3: Ghi s6 van ban di dién ti va chia theo timg loai tvong img véi cic dong ciia cdt A tinh tir
ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 n&m béo céo;

Cbt 4: Ghi tbng sb vin ban dén va chia theo timg loai trong tmg véi cdc dong ciia cdt A tinh tir
ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thing 12 ném béo céo;

Cét 5: Ghi s6 van ban dén nén gidy va chia theo timg loai twong tmg véi cc dong clia cdt A tinh tir
ngdy 01 thang 01 d&n ngdy 31 théng 12 nam béo céo;

Cbt 6: Ghi s vin ban dén dién tir va chia theo timg logi twong img v6i cac dong ciia cot A tinh tir
ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 théang 12 nam béo cho.



Biéu s6: 05.SNV-VTLT SO LUQGNG HO SO Pon vj bio cdo:
Ngay nhén b4o céo: Nim... Don vi nhén bdo cdo: S& Néi vu
Ngay 15 thédng 01 nim sau

Don v tinh: Hé so

Ma sb Téng sb Hd sonén gify | Hb so dién tir
A B 1=2+3 2 3
Téng s6 01
1. Co quan, t6 chirc cép I 02
2. Co quan, t§ chirc cp II 03
3. Co quan, td chirc cdp I 04
4. Co quan, td chirc cip IV 05
5. Cép huyén 06
6. Chp xa 07
.eess NGAY... thang... ndm...
Ngudi lip bidu Thii truéng don vi
(KY, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)




Bitu sb 05.SNV-VTLT: S6 lugng h so

1. Khdi niém, phuong phap tinh

a) Khéi niém: Hb so 1a mot tap tai ligu 6 lién quan v&i nhau vé mét vén d&, mét sy viéc, mot asi
twong cu thé hodc cé dic didm chung, hinh thanh trong qua trinh theo dai, giai quyét cong viée
thudc pham vi chirc ndng, nhi¢ém vu cda co quan, t& chire, c4 nhén.

Hb so dién tir 12 tip hop céc ti lidu dién tir cd lién quan véi nhau vé mot vén d&, mdt sy viéc, mot
i tugng cu thé hoiic co déc didm chung, hinh thénh trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc
(hudc pham vi chirc nang, nhiém vu cia co quan, t chirc, c4 nhén.

Hb so bao gdm hd so nén gidy va hd so dién ti.

b) Phuong phép tinh: 6 lugng hd so 12 s hd so do c4n bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
I4p trong qué trinh gidi quyét cong viée tir ngay 01 théng 01 dén hét ngay 31 thing 12 niim béo
céo.

Trudng hop hd so ¢6 ca hai loai vin ban nén gidy va viin bén dién tir thi chi théng ké mot trong
hai hinh thire: hd so nén gidy hogic hd so dién tir.

2. Ciich ghi biéu

Cét 1: Ghi tdng sb hd so va chia theo timg loai trong {mg v6i c4c dong clia cft A tir ngdy

01 thang 01 dén hét ngay 31 théng 12 nim béo cdo;

Cét 2: Ghi sb hd so nén gidly va chia theo timg loai tuong {mg véi cac dong cid ¢t A tir ngdy

01 théng 01 dén hét ngay 31 thang 12 néim béo cdo;

Cbt 3: Ghi 6 hd so dién tir va chia theo timg loai tuong {mg véi céc dong ctia cht A tir ngay

01 théng 01 @én hét ngay 31 thang 12 nim bio cdo.



Biéu s8: 06.SNV-VTLT
Ngay nhén bio cdo:

SO LUQNG VAN BAN CHI Don vj béo céo:

DAO VA HUONG DAN  Pon vj nhén béo co: S& Ngi vy

Ngdy 15 théng 01 nimsau ~ NGHIEP VU CONG TAC
LUU TRU
Nim...
Don vj tinh: Vin ban
uy ché,| Quyche|
c?uyy trinh hl;ha' . I:{:lv:l;y Bang | Caic quy
Masd |Téngsb | nghigp | 114058 théi han | dinh khéc
dung tai | kholuu |, . X N
vu luu !iéu ru trit bao quéan| vé luu trix
trir riy
A B 1=2+...6 2 3 4 5 6
I. Lwu trit co 01
quan - SIS B SRR N
1. 'Cor quan, td 02
chiccipl | " | _ .
2. Co quan, td 03
chie cip 11 _ I .
Py
3. ?o q‘uan, to 04
chire cap 111 _
4. Co quan, td 05
chirc cip IV ) - N
5. Cép huyén 06
6. Cp xa 07 '
..., NEAY... thdng... ndm...
Ngudi Ifp biéu Thi truéng don vj
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)




Bidu s 06.SNV-VTLT: S8 lwgng viin bin chi dao vi hwéng din nghigp vu céng téc luu trir
1. Kh4i ni¢ém, phwong phip tinh

a) Khai niém: Vén ban chi dao va huéng dén nghiép vy cong téc luu trit bao gdm céc quy dinh
v& quy ché, quy trinh nghiép vu luu trit; quy ché khai thac st dung tai lidu luu trir; ndi quy ra vao
Kho luru tri; bang thoi han bdo quén; va céc quy dinh khac v& cong téc luu tri do co quan, 1
chic ban hanh.

b) Phuong phép tinh: S lugng vin ban chi dao va hudng din nghiép vy cdng téc luu trit co dén
hét ngay 31 thing 12 nam béo céo.

Trudmg hop co quan, td chirc ban hanh Quy ché cbng tac vin thu, luu trir chung trong 01 vén ban
thi chi théng ké vao mdt trong hai Biéu s lugng viin ban chi dao va huéng dén nghiép vu cong
tac van thw (Biéu 01.SNV-VTLT) hoic Bidu sb lugng viin ban chi dao va huéng dén nghiép vu
cong tac luu trir (Biéu 06.SNV-VTLT).

2. Cich ghi biéu '

Cot 1: Ghi tong sb lugng vén ban chi dao va hudng d&in nghiép vu cdng téc lwu trir v chia theo
timg loai twong tmg véi céc dong cua ct A c6 dén thoi diém 31 théng 12 ndm bdo céo;

Cbt 2: Ghi sé Quy ché, quy trinh nghiép vy luu trir va chia theo timg loai tuong Umg véi cac
dong

ciia cdt A c6 dén thdi diém 31 théng 12 nim béo cdo;

Cét 3: Ghi s Quy ché khai théc, sir dung tai li¢u luu tri¥ va chia theo timg loai twong tmg véi
céc dong -

ciia cOt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 niim bdo céo;

Cot 4: Ghi s6 Noi quy ra véao kho lwu trlt va chia theo timg loai tuong Ung vdi cic dong cua cot
A

¢6 dén thoi diém 31 thang 12 niim bdo cdo;

Cot5: Ghi sb Bang théi han bao quén va chia theo timg loai tuong g véi cic dong ciia cft A



Biéu s8: 07.SNV-VTLT SOTOCHUC  Pon vj béo cho:
Ngéy nhén bio céo: LUU TRU Pon vi nhin bdo cdo: S& Ndi vu
Ngdy 15 thang 01 nim sau Nim..,
Trung tdm lwu R A
_ Phong luu |, ., ~| BO phén
Masd | Téngsd | trir va twong wp POt
duong
A B 1=2+...5 2 3 4 5
L Lwu trit co quan 01
1. Co quan, 3 chirc cdp I 02
2. Co quan, td chirc cip 11 | 03
3.Coquan,tdchiccdp Il | 04
4. Co quan, td chirccp IV | 05
s.Clphwen 1oes | T
6. Cdp xa 07
v ..., NGAY... thang... nim...
Ngudi lip biéu Thit trudng don vj
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Bidu s6 07.SNV-VTLT: S8 tb chirc lwru trit

1. Khdi ni¢m, phwong phép tinh

a) Khai niém: Té chirc hru trit 1a td chirc thyc hién céc hoat ddng thu thap, chinh ly, xdc dinh gia trj
tai liéu, bao quan, thong keé, sir dung tai liéu luu trir. Céc 18 chirc luu trit gdm céc trung tam luu trit
hodic twong duong; phong luu trix; t hru trit; b phén luu trk.

b) Phuong phap tinh: S6 t6 chirc u tri¥ 12 s6 céc trung tAm luu trit hofic tuong duong; phong luu
telt; t3 luu trit; b phéin luu telr c6 dén hét ngay 31 thang 12 niim béo céo.

Trudng hop t§ chirc luu trix khéng do¢ 1p, bao gdm cbng téc vin thu thi chi théng ké & mét trong
hai: Bidu s6 t& chirc van thu (Biéu sé 02.SNV-VTLT) hoac & Bidu s6 18 chire luu trir (Biéu sb
07.SNV-VTLT).

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi tng sé td chirc Iwu trir va chia theo timg loai twong {mg véi cic dong clia ct A c6 dén
thoi diém 31 thang 12 nim béo céo;

Cot 2: Ghi sb trung tdm luu trir va twong duong va chia theo timg loai twong g véi céc dong clia
cdt A c6 dén thoi diém 31 théng 12 nam béo cdo;

C(fit 3: Ghi s6 phong luu trit va chia theo timg logi twong Umg voi cac dong clia cdt A c6 dén thoi
diem

31 thang 12 nam béo cdo;

Cét 4: Ghi sb td lwu tri¥ va chia theo timg loai twvong {mg véi céc dong clia cdt A c6 dén thoi diém
31 thing 12 ndm bdo céo;

Cft 5: Ghi s6 bd phan luu trit va chia theo timg loai tuong tmg véi cdc dong ciia cot A c6 dén thoi
diém



Biéu s6: 08.SNV-VTLT SO NHAN SU' LAM Pon vj béo cdo:

Ngay nhén bio céo: CONG TACLUUTRU  Don vj nhin béo céo: S& Noi
Ngay 15 thdng 01 niim sau ~ Niim... vu
Luu trit co quan
Ma sb Co quan, | Co quan, | Co quan, | Co quan, Cé )
Téngsd | b chic | tochic | 16 chirc | t6 chirc hu P o | Clpxa
cipl | clpll | chpur | cApIv ve
A B |1=2+..7| 2 3 4 5 6 7
1. Téng sb
nhén sir (cé o1
dén 31-12 nim
bioci) | | 3 -
- Trong 6: Nt | 02
- Trong 46 03
chuyén trach . | . i
2. Chia theo
trinh 4§ dao
tao
a) Tréndai hoc | 04 1 R )
b) Dai hoc 05 o _ i )
- Trong d6
chuyénnganh | 06
vén thu, luu trit L o
c) Cao déng 07
- Trong 46
chuyén nganh | 08
véin thu, luu triy
d) Trung cép 09
- Trong 6
chuyén nganh 10
vén thu, luu trit B
& Socip(tap | |,
huén ngéin han) .
- Trong d6
chuyén nganh 12
vén thu, huu trit ) B

()




ngach cong
chive, chive
danh nghé
nghiép vién
chiie, chire
danh nghé
nghi¢p luu tri

3. Chia theo

- Luu trit vién
chinh va tuong
duong

- Lwu trir vién
va tuong duong
- Luru trit vién
trung cip va
twong duong

13

14

15

- Khae

nhém tudi

xubng
- Tir 31 dén 40
- Tir 41 dén 50

- Tir 56 dén 60
- Trén 60 tudi

4. Chia thco M

T AR B

-Tir51 dén 55 |

16

17

18
19

20 |
21
2

Ngudi Iap bidu

(Ky, ho tén)

-0y NEAY... thang.., nam...
Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén, déng déu)




Biéu s6 08.SNV-VTLT: S nhén sy lam céng tic lwu trir

1. Khdi niém, phwong phip tinh

a) Khéi niém: Nhén su 1am cdng tdc lwu trit 1a ngudi thuc hién céc hoat ddng luu trir theo quy dinh
ctia phap luat tai cdc co quan, 6 chitc.

b) Phuong phép tinh: S6 nhén sy 1am céng tac luu trit 12 s6 ngudi lam chuyén trdch huru trit hotic
ngudi 1am cng tac luu trix kidm nhiém cdng tic khac cé dén hét ngay 31 thang 12 nim béo cdo.
Trudng hop ngudi 1dm cdng téc luu trit kiém nhiém cong téc van thu thi chi thdng ké mét trong
hai biéu: Bidu s6 nhén sir 1am cdng tc van thu (Biéu s6 03.SNV-VTLT) hogic Biéu s6 nhén sy
lam cbng tac hru trit (Biéu sb 08.SNV-VTLT).

2. Céich ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng s8 ngudi 1am cdng tac luu trit tai Luu trit co quan va chia theo timg loai twong tmg
v6i céc dong cia ¢t A c6 dén thai diém 31 thang 12 niim béo cdo;

Cot 2: Ghi sb ngudi 1am cdng téc luu trix & céc co quan, t§ chirc cp I va chia theo timg loai twong
{tng vai cic dong ctia cdt A 6 dén thoi diém 31 théng 12 nam béo cdo;

C6t 3: Ghi s6 ngudi lam céng tac lwu tri¥ cic co quan, td chirc cdp IT va chia theo timg loai tuong
{mg v6i cac dong ctia cot A c6 dén thoi didm 31 théng 12 néim béo céo;

Cot 4: Ghi s6 ngudi 1am cdng téc lwu trit & cdc co quan, t& chitc cdp I1I va chia theo timg loai
tuong

{mg véi cic dong ciia cdt A cb dén thai diém 31 thang 12 nam béo cdo;

C6t 5: Ghi sb ngudi 1am cbng tac lwu trik & céc co quan, td chirc cip VI va chia theo timg loai
tuong

{mg v6i cac dong clia ¢t A c6 dén thoi diém 31 théang 12 nam béo céo;

C6t 6: Ghi s ngudi 1am cdng tdc lwu trir & cép huyén va chia theo timg loai tvong img

v6i cac dong ciia cft A c6 dén thdi diém 31 théng 12 nim béo céo;

Cot 7: Ghi s6 ngudi 1am cdng téc luwu trit & cip x& va chia theo timg loai tuong img



Biéu s6: 09.SNV-VTLT SO TAI LIEU LUU TRU Don vj bio cdo:
Ngay nhan bdo céo: Nim... Bon vi nhin bdo cdo: S& Ndi vu
Ngay 15 thang 01 nim sau
Luu trir co quan
Mi s6 Don vj tinh : ¢ |Coquan, t5|Co quan, t3]Co quan, b Co quan, to Cép <
Tdng sb S TS i chirc cép * | Cépxa
chirc cap I | chire cap I [chirc cap IIT v huyén
A B Cc 1=2+...7 2 3 4 5 6 7

1. Tong sb phéng/ swu n
tdp/céng trinh luu trix (c6 01 Phig;g/ su‘u tép/
dén 31/12 nim bio cfo g trinh
- Trong d6: S4 suu tap 02 Suu tip
- Trong dé: S6 céng trinh 03 Céng trinh )
2, S0 tai ligu nén gidy 04 | Hoso/ PVBQ ) i
Quy ra mét gia tai liéu 05 Meét gia L _
a) Mtrc 49 xir Iy nghiép vu 06 B B _
- S’6 tai li¢u da chinh ly hoan 07 Hb so/ DVBQ
Quy ra mét gia 08 Meét gid
- S0 tai ligu di chinh ly so bo 09 | Hoso/PVBQ )
Quy ra mét gia 10 Mét gia
- S6 tai lidu chua chinh Iy 11 Meét gia - ~
b) S tai liéu bi hu héng 12 | Mégis | B )
3.86 tdi ligu bin ad 13 Tém
a) So tai li¢u da thong ké bién 14 Tém
b) S6 tai liéu bi hur hong 15 Tam B
4. S4 tai ligu ghi 4m ) 16 | Cudn, bang, dia
Quyrasogionghe | 17 | Gionghe | S I

()



a) S4 tai liéu da théng ké bién

18

Cudn, bang, dia

theo tai li¢u)

muc

QEZ 1a gitr nghe 19 _Gid nghe

b) S4 tai liéu bj hw héng 20 | Cudn, bang, dia

5. S6 tai li¢u ghi hinh 21 | Cubn, bing, dia

Quy ra s0 gi chiéu 22 Gid nghe

2;6 tai liéu da thong ké bién 2 Cuén, bing, dia

Quy ra gi&r chiéu 24 | Gionghe -

b) S tai liéu bj hu hong 25 | Cubn, bang, dia

6. S& tai ligu phim, anh 26 |  Chik -

Trongdé: Sphimamban | 27 | chike S I— N e
2;6 tai ligu i‘la thong ké bnénn 28 Chiée

b) S8 tai liéu bj h hong 29 Chiée o
7. S6 tai ligu dién tir 30 H6 so

Quy ra dung lugng 31 MB

Trong d6: Sé i li 3, N

b éc . tai liéu d3 c6 dix 32 Hb so

Quy ra dung lugng 33 MB _____ :

8. S6 tai ligu khéc (chi tiét 34

s +X
Ngudi Idp bieu

(Ky, ho tén)

...., NgAy... thang... nim...
Thi truéng don vi
(Ky, ho tén, déng diu)

@



Biéu s8 09.SNV-VTLT: S§ tai li¢u luu trir
1. Khai niém, phwong phdp tinh
a) Khai niém:
- Tai heu luu trit 14 tai liéu c6 gia tri phuc vu hoat dong thyre tién, nghién ciru khoa hoc l;ch sit dugc lya chon dé luu triv. Téi lidu luu trit bao gdm
ban goc, ban chinh; trong trudng hep khdng con ban gdc, ban chinh thi dugc thay thé bing bin sao hop phép. Tai liéu lwu trir ¢6 cac loai: Tai lidu
nén gidy; tai liéu ghi am; tii liéu ghi hinh; tai heu phlm, anh; tai liéu dién tir va tai liéu khéc.
- Mirc d6 xur ly nghlep vu la mirc 46 phan loai, sép xép, td chirc khoa hoc tai liéu theo quy dinh, bao gdm: chinh 1y hoan chinh, chinh 1y so b va
chua chinh ly. Cy thé:
+ Tai liéu chinh Iy hoan chinh 12 tai liéu da dugc thyc hién diy di yéu ciu ciia nghiép vu chinh 1y ti liéu theo quy dinh.
+ Téi liéu chinh 1y so b3 1a tai liéu 44 1ap hd so, cb cong cy tra ciru nhung chura thye hién dAy di yéu chu cia nghiép vu chinh Iy tai liéu theo quy
dinh.
+ Téi liéu chua chinh ly 14 tai li¢u r&i 18, 16n x4n, chua dugce phén loai, sép xép khoa hoc theo quy dinh.
- Tai liéu bj hur hong 14 tai liéu c6 mdt trong céc tinh trang sau: gion, rach, thung, dinh bét, § vang, chit mo, bay muc,
bj axit, chua, ndm méc, c6 cén tring pha hoai.
- Tai liéu luu trir dién tir 1a tai hcu dugc tao 1ap & dang thong diép dir li¢u hinh thanh trong qua trinh hoat ddng clia co quan,
13 chiic, ca nhén dugc Iya chon dé luu trix hoic dugc sb hoa tir tai lidu trén cac vﬁt mang tin khac
- Dix liéu dc ta cla tai liéu la thong tin mé ta ndi dung, dinh dang, ngi¥ canh, cu tric, céc yéu td cdu thanh i lidu;
méi lién hé cla tii lidu véi cAc tii ligu khéc; théng tin vé chit ky sb trén tai liéu; lich si hinh thanh, sit dung va cic -
ddc tinh khac nham tao thusn lgi cho qua trinh quén 1y, tim kiém va luu trir tai lidu.
- Mét gla tai lidu 14 chiéu dai cia 01 mét ta1 lidu khd A4 duoc xép dimg, st vao nhau trén gid (hotic ti); c6 thé
quy d4i bing 10 cip (hdp, bd) tai lidu, méi cap (hop, b6) c6 d6 day 10 cm.
b) Phuong phap tinh:
Tai liéu Iuu trir duge quan 1y theo cic phdng luu trit/suu tip luu trit/cdng trinh va duge tinh theo don vi tinh
cla tung loai hinh ta1 liéu co dén hét ngay 31 théng 12 nim béo céo. Cu thé:
- S6 tai liéu luu tri¥ nén glay 1a téng s6 hd so/don vi bio quin (PVBQ) duge quy thanh s& mét gia tai lidu;
- S6 t4i ligu ban 6 1a tdng sb t4m ban @b (Ban b 12 tai liéu nén gifly nhung duge bao quan theo phuong phép riéng);



Biéu s6: 10.SNV-VTLT
Ngay nhén bdo céo:

Pon vi béo céo:
Don vi nhin bio céo:

SO TAI LIEU LUU TRU THU THAP
Nam...

Ngay 15 thang 01 nim sau

S& Noi vy

Luu trf co quan
: | Ponvi 2 2
Ma sb g:hv! Téne sb Co quan, t3|Co quan, t5|Co quan, t3|Co quan, t8| Cép Choxa
ONES® | chirc cép I | chirc cip 11 |chire cép Il |chire cip IV|  huyén P
A B C 1=2+...7 2 3 4 5 6 7
1. Tai liéu nén gidy o 1 ) .
a) S6 tai ligu luu tri¥ da thu thép trong { H6 sof
ndm o _..|.BveQ { S B ‘
Quy ra mét gia tai liéu 2 Mét gia
b) Sé tai liéu lwu trir 44 dén han thu 3 Mét gid
thdp nhung chua thu thap & B
2. Thi li¢u ban dd
a) S0 tai ligu hru trir 43 thu thép trong 4 Tém
nam
b) S6 tai liéu hwu trit ¢ dén han thu 5 Tim
thdp nhung chua thu thip
3. Tai liéu ghi Am
a) S6 tai lidu luru trit da thu thap trong 6 Cuén,
nim ) L | bang,dia|
Quy ra gir nghe 7 | Gionghe
b) S6 ti liéu luu trit d4 dén han thu g Cuén,
thép nhung chura thu thap bing, dia

@



4. Tai liéu ghi hinh
a) S8 tai li¢u Iru trit d4 thu thap trong o Cudn,
nim béang, dia
Quy ra gi®r chidu 10 | Giér chidu
b) S8 tai liéu lwu trix 44 dén han thu 1 Cufn,
thdp nhung chua thu thip bing, dia
5. Tai li¢u phim, dnh .
e L - — i
a) So tai lidu luu trir da thu thap trong 12 Chide
nim 5
b) 86 tai ligu luu trir d2 dén han thu 5
thdp nhung chua thu thip 13 Chice
6. Tai liéu dién tir
"R e a1 T i -
a) SO tai li¢u luu trir 43 thu thip trong 14 Hb so
g N — — —
Quy ra dung lugng 15 MB
b) S tai lidu lru tri¥ d4 dén han thu 16 MB
thép nhung chura thu thip
7. S6 tai ligu khdc (chi tiét theo tai
liéu)
..oy NGAY... thang... ndm...
Ngudi Mp biéu Thi trudng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng diu)



Biéu s8 10.SNV-VTLT: S8 tai ligu luu trix thu thip

1. Khdi ni¢m, phwong phap tinh
a) Khai ni¢m: Tai li¢u hru tri¥ thu thap la tai liéu c6 gid trj dugc lua chon dé giao ndp vio c4c td chirc uu trir theo quy dirh cta phap lvdt luu trix.

$4 tai li¢u da thu thip 14 s tai liéu do Luru tri¥ co quan va Luu trit lich str 4 thu hang n%m tir ngudn ndp lwu theo quy dinh.

$6 tai ligu da dén han thu thip nhung chua thu thip 14 s6 tai liéu d4 dén han nép vao Luu trit co quan va Luu trit lich sir nhung chua thyc hién thu, ndp theo quy dinh.
b) Phuong phép tinh:

S tai ligu luru trir da thu thap tir ngdy 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 nim béo cdo;

S ti ligu lwu trir 43 dén han thu thip nhumg chua thu thap tinh dén hét ngay 31 théng 12 néim béo cdo.

2. Céch ghi biéu

" €6t 1: Ghi téng s 12i liéu hru trix da thu thip trong nam tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm béo c4o va sb tai liéu dén han thu thip nhung chura thu thip c6 dén ngay

31 théng 12 ndm bdo cdo ciia Luu trir co quan va chia theo timg logi twong img v6i cic déng ciia ct A;

C6t 2: Ghi s tai liéu Iuu tri¥ d3 thu thdp trong néim tir ngdy 01 théng 01 dén ngdy 31 thang 12 nam béo cdo va sb tai lidu

dén han thu thip nhung chura thu thip c6 dén ngay 31 théng 12 nam béo cdo ciia co quan, t chirc cp | va chia theo timg loai twong img véi cac dong ciia cjt A

Cot 3: Ghi s6 tai liéu luu trir 3 thu thip trong nim tir ngay 01 thdng 01 dén ngay 31 théng 12 nfim béo cdo va sb tai licu

dén han thu thip nhung chira thu thip c6 dén ngay 31 théng 12 nim bdo cdo cla co quan, th chirc chp I1 v chia theo timg logi twong tmg véi c4c dong cila cit A;

Cot 4: Ghi tdng s8 tai ligu hru trir 43 thu thip trong nim tir ngay 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 nim bao cdo va sb tai lidu

dén han thu thip nhung chua thu thip c6 dén ngdy 31 théng 12 niim béo céo cda co quan, t8 chirc cp I11 va chia theo timg logi twong (mg véi céc dong cia cot A;
C3t 5: Ghi tong s ti ligu hru trir da thu thip trong niim tir ngdy 01 théng 01 dén ngay 31 thing 12 nam béo cdo

va 56 tai liéu dén han thu thép nhung chua thu thip c6 dén ngdy 31 thang 12 nam bao céo cia co quan, 14 chirc cép IV va chia theo timg loai tuomg Umg véi cac dong ciia cht A.
Cot 6: Ghi téng sb tai liéu luu trir 43 thu thip trong nim tir ngay 01 théng 01 dén ngay 31 thing 12 nim bdo cdo v

50 tai ligu dén han thu thip nhung chura thu thip c6 dén ngay 31 thang 12 nim béo cao ciia cAp huyén va chia theo timg loai twong img véi cic dong cliacdt A;

C4t 7: Ghi tng sb tAi liéu luu trir da thu thip trong nam tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 théng 12 niim béo cio va sb

tai liéu dén han thu thip nhung chua thu thip c6 dén ngy 31 théng 12 nam béo cdo ciia cp x2 va chia theo timg loai twomg {mg véi céc dong cia cit A;

@)



Biéu sé: 11.SNV-VTLT SO TAI LIEU LUU TRU DUA RA SU DUNG Pon vj béo cho:
Ngay nhén bao cio: Nim... DPon vi nhén bao cdo:
Ngay 15 thang 01 ndm sau S& Ngi vu
Luu trit co quan
Ma sé Bon vi | Coquan,t6 | Coquan,td | Coquan,td | Coquan,td
ﬂnh 2 A ) " " " > F4 - 14 ~
Tongsd | ttcclpl | chicchpll | chiccplll | chirc chpIv | C2PHuyén| Capxa
A B cC |1=2+..7 2 3 4 5 6 7
1. Tii li¢u phuc vu theo yéu
ciu ciia dje gia
a) S6 luot ngudi khai théc sir Luot
, A 01 .
dung tai liéu ngudi
- Tai phong doc 02 | Lot
ngual
- Truc tuyén 03 Lug‘rt'
nguoi
b) S8 Hé so/DVBQ phuc vu 04 HS/
doc gia PVBQ
- Trong d6 tai liéu nén gi4 0s | B
2. Tai liéu do co quan Luu
trit cong b, gidi thifu
a) SO lugt ngudi khai thac sir Lugt
A 06 .
dung tai liéu _ngudi
b) S6 Ho so/DVBQ dvra ra sir 07 HS/
dung PVBQ
- Trong d6 tai liéu nén gidy 0s | H

DVBQ




c) S bai céng bb, giti thiéu 09 | Bai viét

d) S lan trung bay, trién lam | 10 Lin

- ..m_.ou..m d6 sb lan trung bay, 1 Lin

trién 1am truc tuyén

d) S6 4n phim xudt ban 12 | Anphim

- Trong d6 s6 &nphim diéntr | 13 |An phim

. «es NEAY... thing... nam...
Ngudi lap bicu Thit trudmg don vi
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong diu)

#)




Biéu s§ 11.SNV-VTLT: S§ tai ligu Iuu trit dwa ra sir dung

1. Khdi niém, phwong phdp tinh

a) Khai niém: Tai liéu hru trit dua ra sir dung 14 ti ligu do cic co quan, td chirc huu trix dira ra cong bé, gidi thidu va phuc vu theo yéu ciu cda cée
co quan, t chirc va c4 nhén (sau ddy goi tit 1 dgc gid).

b) Phuong phép tinh: S5 tai liéu huu trit dua ra sir dung la sé lwong tai liéu c4c loai dugc dua ra sir dung. Chi tiéu nay tinh theo: s& hd so/don vi bao
quin (PVBQ) vi lugt ngudi khai thic sir dung tai lidu; sb bai viét, sb lin tnmg bay trién 1am, s6 4n phdm xuét ban tinh tir ngdy 01 thang 01 dén
ngdy 31 thang 12 clia nim béo céo.

2. Céch ghi biéu )

C6t 1: Ghi tdng s6 tai liéu luwu trir dua ra sir dung ciia Luu trit co quan va chia theo timg loai tuong g véi cdc dong ciia cft A ¢6 tir ngay 01 thang
01 dén ngay 31 théng 12 ciia nim bio co;

C4t 2: Ghi sb tai ligu luu trir dua ra sir dung ciia co quan. td chirc cp I va chia theo timg loai twong g véi cic dong cia cdt A c6 tir ngdy 01 thang
01 dén ngay 31 théang 12 cia nim béo cdo;

Cot 3: Ghi sb tai lidu luu trit dua ra st dung ctia co quan, t6 chirc cip 11 v chia theo timg loai tuong img véi cac dong clia cft A ¢é tir ngdy 01
thang 01 dén ngay 31 théng 12 cua nim bdo cio;

C6t 4: Ghi sb tai liéu huu trir dua ra sit dung ctia co quan, t chirc cép III va chia theo timg loai twong émg véi cac dong

cuia cdt A cb tir ngay 01 thing 01 dén ngay 31 théng 12 ciia nam béo cao;

C5t 5: Ghi sb tai liéu luu trit dua ra sir dung ctia co quan, té chitc cdp IV va chia theo timg loai twong img véi cac dong

clia c6t A c6 tir ngay 01 théng 01 dén ngay 31 thang 12 ciia nam bdo cdo;

Cot 6: Ghi sb tai liéu luu trir dua ra sir dung ciia cdp huyén vi chia theo timg loai twong img véi cdc dong cua cot A

c6 tir ngay 01 thing 01 dén ngay 31 thang 12 cua nim béo cio;

C6t 7: Ghi sb tai liéu huu trir dua ra sir dung ciia cép xa va chia theo timg loai twong tmg véi cic dong ciia cdt A c6 tir ngdy

01 théng 01 dén ngay 31 thang 12 ctia ndm bdo cdo.



Biéu sé: 12.SNV-VTLT SO TAILIEU Pon vi bao cdo:
Ngay nhén bao cdo: PUQC SAO CHUP DPon vi nhén bao cdo: S& N6i vu
Ngay 15 thdng 01 ndm sau Niim...
Luu tri¥ co quan
2 Pon Vi 2 2 - | 2 2 A
Ma so th 1 4 Co quan, t6 Co quan, t6 Co quan, td Co quan, t0 Cap 2
tin Téng sb S L s L x . | Capxa
chirc cap I chirc cap II chiccapIll | chiccapIV | huyén
A B C 1=2+...7 2 3 4 5 6 7
1. S4 tai lidu nén gidy | 01 |
2. S6 tai liéu ban b 02
3. S6 tai liéu ghi 4m 03
4. S6 tai liéu ghi hinh | 04
5.S6tai ligu phim, | 05 N o o
oh g ]
6. S6 tai liéu dién tr 06
7. S6 tai liéu khac (chi o7
tict theo tai ligu)




...., Ngay... thang... ndm...

Ngudi 1ap bidu Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong déu)

Bidu sé 12.SNV-VTLT: S4 tai li¢u dwgc sao chup
1. Khdi niém, phwong phép tinh
a) Khai niém: Sao chup tai li¢u la viéc sao chép, nhin bén tai li¢u bang céc phuong phép sao chup (photocopy), in tir ban sb héa nguyén vin
hoc mdt phin ngi dung thong tin cua tai ligu huu trik dé phuc vu doc gia.
b) Phuong phap tinh: S5 tai liéu sao chup 1 s& luong tai liéu cac loai dugc sao chép, nhén bén tir ngdy 01 théng 01 dén ngay 31 thing 12
nim béo cdo.
2. Cich ghi biéu
Cot 1: Ghi tdng s tai liéu duge sao chép, nhén bén ciia Luu trit co quan va chia theo timg loai twrong (g véi cic ddng clia cft A c6 tir ngly
01 théng 01 dén ngay 31 théng 12 nim béo cdo;
@ Cbt 2: Ghi sb tai liéu duge sao chép, nhén bén ciia co quan, td chirc cép I va chia theo timg loai tuong img véi céc dong cha cdt A c6 tir ngdy
= 01 théng 01 dén ngay 31 théng 12 nim béo cio;
Cot 3: Ghi sb tai liéu dwgc sao chép, nhén bin ciia co quan, tb chirc cép II va chia theo timg loai tuong {mg véi cic dong cia ct A c6 tix
ngay 01 théng 01 dén ngay 31 théng 12 nim bio céo;
Ct 4: Ghi s tai liéu durge s20 chép, nhén ban clia co quan, td chirc cAp I1I v chia theo timg loai trong img v6i céc dong ciia cdt A co tir
ngdy 01 théng 01 dén ngy 31 thang 12 ndm béo céo;
Cot 5: Ghi sb tai ligu duge sao chép, nhan bin ciia co quan, td chirc cép IV v chia theo timg loai twong img véi cac dong
ciia cft A c6 tir ngdy 01 thang 01 dén ngdy 31 thang 12 nim béo cdo;
C6t 6: Ghi sb ti liéu duge sao chép, nhéin ban ciia co quan, t§ chirc cp huyén va chia theo timg loai tuong ing véi cic dong
ciia cit A cd tir ngdy 01 thang 01 d&n ngay 31 thing 12 nim béo cdo;
Cét 7: Ghi s tai lidu dugc sao chép, nhén ban ciia co quan, td chiic cép X va chia theo timg loai tuong img véi céc dong
ciia ¢t A co tir ngdy 01 théng 01 dén ngay 31 thang 12 niim béo cdo.



Biéu s6: 13.SNV-VTLT

DIEN TiCH

Pon vi bdo céo:

Ngay nhén bdo cdo: KHO LUU TRU Pon vj nhén bdo cdo: S& Noi vu
Ngay 15 thang 01 nim sau Nim...
DPon vi tinh: m2
Kho chuyén dung
- — Kho khéng Kho
Masd | Téngsd | _, {25 stdung| Chuaslr | oppan
Téng s6 |dé bao quan| dung dé bao dung tam
tai lifu | quan tai liéu
A B 1=2+45+6 | 2=3+4 3 4 5 6
L. Lwu trik co' quan 1

1. Co quan, td chirc

cép I 2
2. Co quan, td chirc
3

cipll
3. Co quan, t chirc

£ 4
cap I
4. Co quan, t6 chirc 5
cép IV
5. Cép huyén 6
6. Cép Scﬁ 7

Ngudi lap bidu wery NgAy... théng... nim...
(Ky, ho tén) Thii trwémng don vi

(Ky, ho tén, déng diu)




Bidu s§ 13.SNV-VTLT: Dién tich kho luu triv

1. Khdi niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Kho luu trir 1a noi dé bao quan tai ligu luu trir. Cic logi kho liru trit bao goém: kho luu trit
chuyén dyng; kho luu trit khong chuyén dyng va kho tam:

Kho luu trir chuyén dyng 1a noi duge ding 44 bao quan tai liéu lwu trit theo quy dinh tai Myc Il cia Thong
r s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 cita B6 N&i vy huéng dan v& kho luu trir chuyén dung.
Kho khdng chuyén dyng Ia noi bao quén tai li¢u luu trir chua bdo dam céc yéu clu ciia Thong tu sb
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 niim 2007 ciia B§ Noi vy hudng dén v& kho lru trit chuyén dung.

Kho tam 12 nha cép 4, nha tam, dién tich tan dyng (hanh lang, clu thang, sanh,...) dung dé bao quén tai ligu
luu trir.

b) Phuong phap tinh: Dién tich kho luu trir 1a dién tich ctia kho hru trif tinh theo mét vuéng (m2).

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng dién tich kho luu trir va chia theo timg foai twong ling voi cac dong clia cGt A ¢o dén thoi
diém 31 thang 12 niim béo cdo;

Cot 2: Ghi tdng dién tich kho luu trir chuyén dyng va chia theo timg loai twong i{rng v&i cdc dong cia cht A
c6 dén thoi diém 31 thing 12 ndm bio céo;

C4t 3; Ghi dién tich kho luu trit chuyén dung di sir dyng va chia theo timg loai twong img v&i céc dong
ciia ¢t A cb dén thoi diém 31 théng 12 ndm béo cdo;

Cot 4: Ghi dién tich kho Iuu trir chuyén dung chura sirdung va chia theo tirng logi twong {rng voi cde dong
ciia cot A c6 dén thoi diém 31 thang 12 niim béo cdo;

Cét 5: Ghi dién tich kho lwu trir khong chuyén dyng vé chia theo titng logi twong ing v@i cdc dong

cita cdt A ¢6 dén thoi diém 31 théng 12 nim béo cdo; .

Cot 6: Ghi dién tich kho lru trit tam va chia theo ting loai twong \ng véi cdc dong clia cdt A c6 dén thoi
diém 31 thang 12 nim béo céo.
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Biéu s6 14.SNV-VTLT: S§ trang thiét bj dang cho lwu trit

1. Khéi ni¢m, phuong phap tinh

2) Khai niém: Trang thiét bi dung cho luru trix 12 cdc trang thiét bj dugc ding d& phyc vu cong tac
luu triy.

b) Phuong phap tinh: S6 trang thiét bi ding cho luu trir 1a s céc loai trang thiét bi dugc ding dé
phuc vu cdng tac luu trix ¢6 dén 31 théng 12 ndm bio cdo.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng sb trang thiét bj ding cho luu trir ciia Luu trir co quan theo timg loai twong img véi
céic dong cla cft A c6 dén thdi didm 31 thang 12 nim béo céo;

Ct 2: Ghi sb trang thiét bj diing cho luu trir ciia co quan, t& chirc cép I theo timg loai tuong img
véi cic dong clia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo cdo;

Cot 3: Ghi sb trang thiét bj diing cho hru tri¥ ciia co quan, td chirc cép 11 theo tirmg loai tuong img
v6i céc dong ctia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 niim bio cdo;

Cot 4: Ghi s8 trang thiét bj ding cho luu trix ciia co quan, tb chirc céip 111 theo timg loai tuong tmg
v6i cac dong cia cdt A cé dén thoi didm 31 thang 12 nidm béo cdo;

C4t 5: Ghi sb trang thiét bj ding cho luu trit clia co quan, té chirc cdp IV theo timg loai tuong (mg
véi cdc dong cia cdt A c6 dén thai diém 31 thang 12 niim béo cdo; .

Cot 6: Ghi sd trang thiét bj ding cho luru trix ciia cp huyén theo timg loai twong g véi cac dong ,
ciia ct A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nam béo céo;

COt 7: Ghi sb trang thiét bj diing cho luu trix ciia cdp x4 theo timg loai tuong img vdi cdc dong cla
cdt A c6 dén thoi didm 31 thang 12 nim béo céo.

(9



Biéu s6: 15.SNV-VTLT KINH PHI CHO HOAT  Pon vj béo céo:
Ngay nhéin bdo céo: PONG LUU TRU Pon vi nhéin bao cdo: S&
Ngay 15 thdng 01 ndm sau Nam... Noi vy
Bon vj tinh: Triéu dong
Luu trit co quan
" Co quan, | Ca quan, | Co quan, | Co quan, P
M sb Téngsb | tdchie | thehie | tdchic | tb chic hCap Cép xa
cip I cipll | cdplll | céplv uyén
A B 1=2+...7 2 3 4 5 6 7
1. Thu 01
I . Ngén sich 02
cap i
2. Thu phi st
oe e 03

dungtailigy | " | j
3. Thu khac 04
I1. Chi (dong
5=dong 6+ 05
dong10)
1. Chi hoat
dong thudng 06
xuyéin
a)' Ngén sich 07
cip |
b) Tur phi sir
dung tai liéu 08
dugedélei | |
¢)Nguonkhdc | 09 |
2. Chi dhu tu 10
phat trién
a) Ngén sach

* 11
cap ,
b) Tir phi str
dung tai ligu 12
dugcd€lai |
c) Ngudnkhac | 13

weey NERY... thang... néim...
Ngui lfip biéu Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)




AN

Biéu s 15.SNV-VTLT: Kinh phi cho hoat dng luu trit

1. Khéi ni¢m, phuong phdp tinh

&) Khéi niém: Kinh phi hoat ddng luu tri 1 toan bd s6 thu, chi cua cic co quan, tb chirc luu triy,
bao gdm céc ngudn thu, chi hoat dgng thudng xuyén va chi du tu phat tridn. -

b) Phuong phap tinh: S8 kinh phi hoat ddng luu trit 14 6 kinh phi thu, chi cua céc co quan, td chirc
liru tri¥ phat sinh trong nam, tinh tir 01 thang 01 dén 31 thdng 12 nam béo céo.

2. Cach ghi bidu

Cot 1: Ghi tdng sb kinh phi hoat ddng ciia Liru triy co quan va chia theo timg logi twong tmg véi
céc dong cua cft A tir thoi didm 01 thang 01 dén 31 théng 12 néim béo cdo;

Cot 2: Ghi sd kinh phi hoat déng luu trit cia co quan, t6 chirc cip I va chia theo timg loai twong
ing véi cac ddng clia cit A tir thoi diém 01 thang 01 dén 31 thing 12 nam bio céo;

Cot 3: Ghi sb kinh phf hoat ddng luu trit ciia co quan, t chirc cp II va chia theo timg loai twong
img véi cac dong ciia cft A tir thori diém 01 théng 01 dén 31 théng 12 nam béo céo;

Cjt 4: Ghi s6 kinh phi hoat ddng luu tri¥ cia co quan, t chirc cdp 111 va chia theo timg loai trong
Ung voi cdc dong ciia cdt A tir thdi diém 01 thang 01 dén 31 théng 12 nadm bdo cdo;

Cot 5: Ghi sb kinh phi hoat ddng luu tri¥ clia co quan, t8 chirc cip IV va chia theo tung loai tuong
Ung voi

cic dong clia cOt A tix thoi diém 01 thang 01 dén 31 théng 12 ndm béo cdo;

Cét 6: Ghi sb kinh phi hoat ddng luu trix ciia cdp huyén va chia theo timg loai tuong (ng voi

cdc dong ctia cdt A tir thoi diém 01 thang 01 dén 31 théng 12 nam béo céo;

Cot 7: Ghi 56 kinh phi hoat ddng luu trix ciia cép x4 va chia theo timg loai twong tmg véi

cic dong ciia cot A tir thoi diém 01 thang 01 dén 31 thang 12 ndm bao céo.
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